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Spis tresci

LI =1 N 3
URUCHOMIENIE SYSTEMU EDICTA LEGIS .....cccceervueerireerineninnessnesesaessanes BtAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
Logowanie dO SYStEMUL........eeeeeemenennennnnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wylogowanie z Systemu.......ccceviiiiiiiiiiiiiiiiiissssssssessssssssssssssssesnen Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Lista aktOW Prawnych ........eeeeeiiiiiiiiiieeeetiiieccccsneeeeeesessssssnnnseseessssssnnnsessssssssnns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
WidoKi dOKUMENTOW......cccieecceeeeeiiiecccceeeeetetsccccsnnneeesessesssnnneesssesssssnnnneensanas Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wydruk listy dOKUMENTOW ........ceeeeiiiiicciinnneeniieicccsnnneeeeessssssnnneesesssssssnnneessanas Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wydruk tresci doKumentoOW.......ccccvviiiiiiiiiiiiiiiiisssseessssssssseeens Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
IMPOrt dOKUMENtOW.......cceeeeeeeenennnnnnnnnnnnneennnnnnsnensmnsssnsssssssnssssssssssssssnssnssssssnnnns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
TWORZENIE AKTU PRAWNEGO .......cooseeineerineiisnesisanesssesssesesaessssssssanesas BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
Tworzenie Nowego aktu Prawnego ..........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenneenenssnnsssnsessssssssssssnnnss Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Tworzenie aktu prawnego na podstawie istniejacego ......ccccuueeeeeenennnnnnnnnnnnnnnnns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
EDYCJA METRYKI AKTU PRAWNEGO ......cccocerinueiinnersnesinesssseesssessssesesnees BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
EDYCJA TRESCI AKTU PRAWNEGO......courueueereerrrreesenssssssssessssssssssnssnens BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
Dodawanie elementu struktury dokumentu ...........cceeeeeeeeeeeeenneeennneennneeeeennnnnne Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Edycja elementu struktury dokumentu ...........ceeeeeeeeeeeeenennneeeeeeeeeneeeennnnensnnnnnnne Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Edycja elementu numerowanego struktury dokumentu.........ccccceeeeeiinnnnnnn. Bfad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Edycja elementu struktury z trescig dokumentu.......ccccceeeeeieiieiiiiiicciiiieiennn, Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Usuwanie elementu struktury dokumentu............cceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneenenenennnnnne Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Zamiana kolejnosci elementow struktury aktu prawnego.......cccceeeeeeeeeeeeeneennnns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wstawianie znakow specjalnych w tresci aktu prawnego .......ccccceeeeeeeeeeceeeennens Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wstawianie tekstu ukrytego dla strefy publicznej........cccceeveveeeeieeeiiiieeiieieeennnns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wstawianie przypisow w tresci aktu prawnego........cccceeeeeeeeeeieeecccieeeeeeeseeeeeeenns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wstawienie uwagi w akcie prawnym .........cccooeviiiiiiiiiiciccesccccccncesecsseseeeeeeeeeeeeens Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.

UWaEa tEKSTOWA ...uuuiiiiiiiiiiiiiii e anan Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.



Uwaga marginesowa do elementu struktury ..........cccoecveeeriiiieeniieeenniiiee s Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Uwaga marginesowa do aktu prawnego..........ccovuveeeriireeeniiieeeniieeeenieee e Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Elementy zewnetrzne aktu Prawnego .........cceivvreeiiissniissssnnissssnnsssssssnsssssanses Bfad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Dodawanie zatgcznika i uzasadnienia .........occeeeeiiiiiiiiniieiiiiiee e Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Dodawanie zatgcznika binarnego i grafiki........cccoccveeivniieiinniiiiiee s Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Tworzenie linkdw do innych dokumentéw w tresci aktu prawnego ................. Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Tworzenie linkéw do elementéw zewnetrznych w tresci aktu prawnego ...... Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Tworzenie linkéw do aktéw prawnych w tresci aktu prawnego..................... Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Tworzenie odsytaczy (hiperlinkow) w tresci aktu prawnego........ccccceecuvvvneee. Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Usuwanie linku do aktu prawnego lub elementu zewnetrznego ................... Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
WStawianie tabel........uviiiiiiiiiiiiiiiieieieeeeeeeeeeeeee e Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
WERYFIKACJA POPRAWNOSCI AKTU PRAWNEGO........c.covruereeerecerserersenens BtAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
NADANIE UPRAWNIEN DO AKTU PRAWNEGO ........coeeeernererneenessecerannnns BtAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
TWORZENIE RELACJI POMIEDZY AKTAMI PRAWNYML......cevriernnenrcsnnennnns BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKLADKI.
PODPIS ELEKTRONICZNY ......cetiiirnnniinsssnnisssssnessssssssssssssssssssssssssssssssssssnssss BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKLADKI.
HISTORIA DOKUMENTU ....cccueiiiinnninissnninsssnnesssssssssssssesssssssssssssssssssssssss BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
Podglad historycznej wersji dokumentu...........ccceeeeeeeeeeeennneeneeeneeennenenneennnnnnnnnes Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
DRUKOWANIE DOKUMENTOW .....ccvveerererrererreensesessssessssesssesssssssssssnsens BtAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
Drukowanie tre$ci aktu prawnego......ccccceeeeeeeeeenennnnnnnnnnnnnnnnnsnnnsssnnssnssnsnssnnsnnssns Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Drukowanie aktu prawnego z zatacznikami.........eeeeeeeeeeeeeeneeeneeneeenenneeneeeennnnnnnes Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Drukowanie metryki dokumentu ...........ceeeeeeeeeeeeeeennnnneennnnnneeeeeeeenmmnmmenenennnnnsnne Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wydruk zatgcznika do aktu prawnego........cccceeeeiiiiiiiiiiiiiiicnnccicneecccscsesseeseeeeeeens Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Wydruk wniosku do przesytki aktow prawnych..........ccccceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinneeennn, Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
ZMIANA STANU DOKUMENTU ....cceciiiiiiisnnnnnnnnniisssssssssenssnsssssssssssssssssssssns BtAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
Zmiana stanu WNIOSKU .....cccceviiiiiiiiiiiiiicicccccrrreeneneeeeeseeese e sssee s eesseeesesesssesseens Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Zmiana stanu aktu Prawnego ......ccceeeieieiieiieiiieeeesneeeseeesseseeeseesseseeeeseseesssssssssanens Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Udostepnienie projektu aktu prawnego .........ccccceeeeeennnniiiieiieiiecieeeeennnn Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
AKCEPTACJA AKTU PRAWNEGO ......cccoeeeinnnmmnnnninisssssnnsensssssssssnssssssssssssnns BtAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
UTWORZENIE PRZESYLKI AKTOW PRAWNYCH ......coeuireeernenrnernseenesssnennnne BtAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.



Zapisanie przesytki aktOw prawnych ..........cccevceeiiinieiiiiinnnininnniennen Bfad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Wystanie przesytki aktOw prawnych ..........cccovceiiiiniiiiiiniinninnninenesnnen Bfad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Utworzenie wniosku do przesytki aktow prawnych.........ccccceiiiiiniinininiinisnnnn. Bfad! Nie zdefiniowano zaktadki.
TWORZENIE TEKSTU JEDNOLITEGO .....cccoonnririssunnissssnnnssssnsssssssssssssnnssssns BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKtADKI.
Podglad tekstu jednolitego do aktu prawnego ..........cccceeeeeeennnnnnnnnnnenennnnnennnnnnes Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Edycja tekstu jednolitego do aktu prawnego..........ccccceeeeeenennnnnnnnnnnnenenenennnnnnnnes Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Zmiana stanu tekstu jednolitego .........ccccviiiiiiiiiiiiiin Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Podpisanie tekstu jednolitego do aktu prawnego ........cccccceeeeeeenennnnnnnnneeneennnnnnes Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.
Drukowanie tekstu jednolitego do aktu prawnego........ccccceeeeeenennnnnnnnnnnnnnnnnnnnes Btad! Nie zdefiniowano zaktadki.

Historia tekstu jednolitego do aktu prawnego........cccceeeeeeeiieiiciiiciiccicccee Bfad! Nie zdefiniowano zaktadki.
POBRANIE PACZKI ZIP ....ccooorneriessnnesssssnnssssssnnsssssssssssssssssssssssessssssssssssssssss BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKLADKI.
SPIS ILUSTRAG ..ccciieueiiiisnnisisssnessssssnnssssssnsssssssssssssssssssssasesssssnssssssasssssssnns BLAD! NIE ZDEFINIOWANO ZAKLADKI.



Lp. Data zmiany Opis zmiany Autor Wersja
1 02.02.2009 Wersja inicjalna Justyna Kalinowska 1.00
2 11.03.2009 Aktualizacja dokumentacji Justyna Kalinowska 1.03
Aktualizacja dokumentacji do wers;ji .
.08. Kal k 1.
3 31.08.2009 1.5.0 systemu Edicta Legis Justyna Kalinowska 03
4 | 19.02.2010 | AKtualizacja dokumentacji do wersji 2.0 Magdalena Skoniecka 1.04
systemu Edicta Legis
Kontynuacja dokumentacji do wersji
. K f Kaleta,
5 19.03.2010 2.0 systemu Edicta Legis, powrot do rzysztof Kaleta 2.00
. . Pawet Standela
wersji dokumentacji 2.0
6 24.03.2010 Wymiana rysunkéw w dokumencie Pawet Standela 2.00
7 | 20012011 | Aktualizacja dokumentacji o dodane Krzysztof Kaleta 2.01
funkcjonalnosci
Aktualizacj k ji
8 | 10.04.2011 tualizacja dokumentacji o dodane Agata Kraszewska 2.02

funkcjonalnosci




Wstep

System informatyczny Edicta Legis przeznaczony jest do tworzenia aktéw prawnych zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 kwietnia 2008r. w sprawie wymagan
technicznych dokumentéw elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty prawne, elektronicznej
formy dziennikdw urzedowych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych.



Tworzenie aktu prawnego

Zalogowany uzytkownik w systemie ma mozliwos$¢ utworzenia aktu prawnego na dwa sposoby:
e Nowy akt prawny od poczatku;

e Akt prawny tworzony na podstawie istniejgcego aktu prawnego.

W systemie istnieje mozliwos$¢ utworzenia nastepujacych typéw aktéw prawnych:
e Uchwata;
e Ustawa;
e Rozporzadzenie;
e Uchwata;
e  Zarzadzenie;
e Decyzja;
o Wyrok;
e  Porozumienie;
e Ogfoszenie;

e  Obwieszczenie.

Uzytkownik tworzacy dokument ma mozliwos¢ wyboru organu wydajgcego dokument oraz typu aktu
prawnego zgodnie z danymi zdefiniowanym przez administratora jednostki.

Akty prawne w systemie Edicta Legis tworzone sg zgodnie ze wzorem dla typu aktu prawnego okreslonym w
Rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 kwietnia 2008r. w sprawie wymagan
technicznych dokumentéw elektronicznych zawierajgcych akty normatywne i inne akty prawne, elektronicznej
formy dziennikéw urzedowych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych.

Podczas tworzenia aktu prawnego uzytkownik ma mozliwosc:

e Uzupetniania danych metryki dokumentu — system automatycznie uzupetnia dane metryki okreslone w
tresci aktu prawnego;

e Dodawania i edycji poszczegdlnych elementéw struktury aktu prawnego;
e Utworzenia elementéw zewnetrznych aktu prawnego;
e Utworzenia uzasadnienia do aktu prawnego;

e Dodawania grafiki do tresci aktu prawnego.

Tworzenie nowego aktu prawnego

W systemie Edicta Legis istnieje mozliwos¢ utworzenia nowego aktu prawnego poprzez okreslenie
wszystkich parametréw tworzonego aktu prawnego.
W celu utworzenia nowego aktu prawnego nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

e Opcja utworzenia nowego aktu prawnego dostepna jest z poziomu menu ,Projekty aktow
normatywnych”. W panelu gtéwnym systemu Edicta Legis nalezy wybrac¢ opcje {Nowy dokument};

Projekty aktéw normatywnych / Projekty uchwat Rady Miasta

Pokaz kryteria wyszukiwania Nowy dokument Drukuj  Importuj dokument

Typ widoku [ 5y gotowany, tytul, przygotowany przez, relacje, stan/status EH

Lp Nr Przygotowano Tytut (w sprawie) Przygotowat Informacje Stan/Status
1 UCHWAEA XL/21/11 29.03.2011 W sprawie uchwalenia statutu Osiedla Kosmonautw. Uzytkownik1 Uzytkownikl (uzytkownik1, ) Roboczy/

projekt
Znaleziono 1 dokument, pokazano 1 dokument, od 1 do 1. Strona 1/ 1.
K< >»)I

Rysunek 1: Dostep do tworzenia nowego dokumentu



e Na formularzu wyboru typu aktu prawnego nalezy wybra¢ organ wydajacy dokument oraz typ aktu
prawnego, ktéry ma zosta¢ utworzony, a nastepnie wybra¢ opcje {Dalej}. Aby anulowaé opcje
utworzenia nowego aktu prawnego nalezy wybra¢ {Anuluj}. Lista typéw aktéw prawnych mozliwych
do utworzenia wyswietlana jest odpowiednio do wybranego organu tworzacego dokument;

Nowy Dokument

Dalej Anuluj

O daj = [ : ‘
rgan Wyealay: | Rada Miasta Chetm ij
Rodzaj | [
tworzonego tU&hW?"QB
dokumentu:

Rysunek 2: Dodawanie nowego dokumentu

e System zaprezentuje okno edytora XML z formularzem odpowiednim dla wybranego typu aktu
prawnego. Struktura tworzonego dokumentu jest odpowiednia dla wybranego typu aktu prawnego.
Na formularzu okreslony jest Typ aktu prawnego oraz Organ wydajacy dokument — pola te nie sg do
edycji dla uzytkownika. Dokument jest tworzony w ramach poszczegdlnych jednostek redakcyjnych;

e W celu zapisania utworzonego aktu prawnego nalezy wybraé opcje {Zapisz i Zamknij} w menu aktu
prawnego. Przed pierwszym zapisaniem aktu prawnego uzytkownik ma jeszcze mozliwos¢ anulowania
operacji utworzenia aktu prawnego poprzez wybranie opcji {Anuluj} w menu aktu prawnego. W takim
przypadku wszystkie zmiany wprowadzone w tresci aktu prawnego zostang utracone i akt prawny nie
zostanie utworzony.

Edycja tresci Dokumentu: Uchwata nr ... wersja.1 ...

Zapisz i Zamknij Weryfikuj Dodaj Anuluj
Metryka dokumentu:
Edytor XML Dokument XML
UCHWALA

Rady Miasta w Chetmie

Rysunek 3: Formularz tworzenia nowego aktu prawnego

Po utworzeniu nowego aktu prawnego uzytkownik moze edytowac tres¢ aktu prawnego poprzez dodawanie
nowych elementéw struktury zgodnych z typem wybranego aktu prawnego oraz dodawanie elementow
zewnetrznych. Istnieje rowniez mozliwos¢ usuniecia aktu prawnego.

Tworzenie aktu prawnego na podstawie istniejgcego

Akt prawny tworzony na podstawie innego, istniejgcego w systemie aktu prawnego tworzony jest z poziomu
podgladu danych aktu, na podstawie, ktdrego ma zosta¢ utworzony nowy akt prawny. Dane wybranego aktu
prawnego zostang skopiowane i system utworzy nowy akt prawny, ktérego dane bedg mogty by¢ edytowane



przez uzytkownika. Przy takim sposobie tworzenia aktu prawnego nie bedzie mozliwosci zmiany typu aktu
prawnego.

W celu utworzenia nowego aktu prawnego na podstawie istniejgcego nalezy:
L]

Wyszukaé i przejs¢ do podgladu tresci aktu prawnego, na podstawie ktérego ma zosta¢ utworzony
nowy akt prawny;

Bedac w podgladzie wybranego aktu prawnego nalezy wybra¢ opcje {Nowy na podstawie}, opcja ta
pojawia sie po najechaniu myszka na opcje {Edytuj};
Podglad Dokumentu: Porozumienie nr wersja.l

Edytuj Zmien stan Uprawnienia Relacje Drukuj Powrét
Tresc aktu

Metryla

Nowy na podstawie

Dokument XML
POROZUMIENIE

Prezydenta Miasta

[«

Rysunek 4: Nowy akt prawny na podstawie istniejagcego
[ ]

Wyswietlony zostanie komunikat o utworzeniu nowego aktu prawnego na podstawie istniejgcego, na
komunikacie nalezy klikng¢ przycisk {OK};

Komunikat ze strony http://ju;tyna;krzos.org:BOSO:

"' i Utworzono nowy akt prawny na podstawie istnigjacego.
s

Rysunek 5: Komunikat o utworzeniu aktu prawnego na podstawie istniejacego

Wyswietlony zostanie podglad nowego aktu prawnego, w ktorym mozliwa jest edycja wszystkich
danych dokumentu;
[ ]

Zapisa¢ dane nowego dokumentu przez wybranie opcji {Zapisz i zamknij}.



Edycja metryki aktu prawnego

Kazdy akt prawny tworzony w systemie Edicta Legis zawiera metadane, ktdre sg zapisywane w metryce
dokumentu. Dane metryki sg czesciowo mozliwe do edycji dla uzytkownika, pozostate dane sg uzupetniane
automatycznie przez system. Metryka dokumentu zawiera takie metadane jak: rodzaj, numer, aktualny status,
stan i etap zycia dokumentu, daty utworzenia, obowigzywania i publikacji dokumentu. W dodatkowych
tabelach widoczne sg takie dane jak: powigzania aktu prawnego z innymi dokumentami, uprawnienia
uzytkownikéw do aktu prawnego, lista elementéw zewnetrznych dotgczonych do aktu prawnego oraz historia
dokumentu. Tabele te s3 widoczne w metryce tylko wtedy, gdy zawierajg przynajmniej jedng zapisang
informacje. Tabela ,,Elementy zewnetrzne” widoczna jest réwniez przy zwinietych danych metryki.

Podglad Dokumentu: Uchwata nr XL/25/11 wersja.1 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedlce ..

Edytuj Zmier stan Akceptuj Uprawnienia Relacje Drukuj Powrét

Metryka dokumentu: w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelno$ci wynikajgcych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji
doku:::fnztzj Uchwata Numer iXL/25/1 1

Zdnia: 29.03.2011 Charakter aktu
Twérca Rada Miasta Chetm Kadencja
e | Dokumenty
Zataczniki O | et ane
Data obowigzuje Data obowigzuje
od do

Data publikacji w Adres publikacji

Dz.U.W.
Data publ-kan-K: Etap zycia Projekt aktu prawnego
Status projekt Stan Roboczy
Akceptacja Akceptacja
projektu legislacji
Klasyfikacja 1 Klasyfikacja 2
Klasyfikacja 3 Klasyfikacja 4
Skrét dokumentu  17EF574A6203752DB4B50392A6C3807155887D0D
. Data
Spodziewany skierowania
termin sesji do komisji
Link do systemu Tekst nagtéwka

eKonsultacje

Uprawnienia uzytkownikéw do dokumentu

Historia dokumentu

Edytor XML Dokument XML
UCHWALA Nr XL/25/11
Rady Miasta w Chetmie
z dnia 29 marca 2011
w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji
Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. e i pkt 10 oraz art. 58 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591

Rysunek 6: Metryka aktu prawnego

W celu edycji danych metryki dokumentu nalezy bedac w podgladzie dokumentu wybraé opcje
{Edytuj}>{Metryka}.
Podglad Dokumentu: Uchwata nr XL/25/11 wersja.1 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedlce ..

Zmier stan Akceptuj Uprawnienia Relacje Drukuj Powrét

Tres¢ aktu 2 wyraZenia zgody na wykup wierzytelno$ci wynikajgcych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji
Metryka
Numer [XL/25/11
Nowy na podstawie — -
zuma. [Z9.U5.ZULL Charakter aktu
Twérca Rada Miasta Chetm Kadencja
i Dokumenty
Zataczniki |0 powiaqzane
Data obowiazuje Data obowiazuje
od do
Data publikacji w i
W Adres publikacji
Data pum'kacé'I: Etap zycia Projekt aktu prawnego
Status projekt Stan Roboczy
Akceptacja Akceptacja
projektu legislacji
Klasyfikacja 1 Klasyfikacja 2
Klasyfikacja 3 Klasyfikacja 4

Skrét dokumentu 17EF574A6203752DB4B50392A6C3807155887D0D
N Data
Spodziewany skierowania
termin sesji do komisji

Link do systemu

eKonsultacje Tekst nagtéwka

Uprawnienia uzy ikéw do 1
Historia dokumentu

Rysunek 7: Edycja metryki aktu prawnego

Na metryce znajdujg sie nastepujace informacje:



Rodzaj dokumentu — pole uzupetniane automatycznie przez system zgodnie z wybranym typem aktu
prawnego;

Numer — pole uzupetniane automatycznie przez system na podstawie numeru aktu prawnego
wpisanego przez uzytkownika w tresci aktu prawnego w polu ,,Numer dokumentu”;

Z dnia - data uzupetniana automatycznie przez system zgodnie z datg uzupetniong przez
uzytkownika w tresci aktu prawnego w polu ,,Data wydania”;

Charakter aktu - pole uzupetniane przez uzytkownika, lista wyboru wartosci ze stownika
,Charakter aktu prawnego”;

Twoérca — pole uzupetniane automatycznie przez system, zgodnie z Organem wydajgcym
dokument;

Kadencja — pole uzupetniane przez uzytkownika, lista wyboru wartosci ze stownika
,Kadencja”;

Zataczniki — liczba zatgcznikébw XML dotgczonych do aktu prawnego, pole uzupetniane
automatycznie przez system;

Dokumenty powigzane — pole do edycji dla uzytkownika, dodatkowo automatycznie
uzupetniane przez system lista dokumentdw powigzanych z aktem prawnym: wniosek do
przesytki aktow prawnych, UPO;

Data obowigzuje od — data uzupetniana przez uzytkownika podczas edycji metryki;
Data obowigzuje do — data uzupetniana przez uzytkownika podczas edycji metryki;
Data publikacji w Dz.U.W. — data uzupetniana przez uzytkownika;

Adres publikacji — pole uzupetniane przez uzytkownika;

Data publikacji w BIP — data uzupetniana przez uzytkownika;

Etap zycia — pole uzupetniane automatycznie przez system zgodnie z etapem zycia wybranego
podczas zmiany stanu aktu prawnego;

Status — pole uzupetniane automatycznie przez system zgodnie ze statusem wybranym
podczas zmiany stanu aktu prawnego;

Stan — pole uzupetniane automatycznie przez system zgodnie ze stanem wybranym podczas
zmiany stanu aktu prawnego;

Akceptacja projektu — pole uzupetniane automatycznie przez system po akceptacji aktu
prawnego w fazie Projekt aktu prawnego, uzupetniane dane: data akceptacji, imie i nazwisko,
stanowisko, login osoby akceptujacej;

Akceptacja legislacji — pole uzupetniane automatycznie przez system po akceptacji aktu
prawnego w fazie Legislacja aktu prawnego, uzupetniane dane: data akceptacji, imie
i nazwisko, stanowisko, login osoby akceptujace;j;

Klasyfikacja 1 — pole uzupetniane przez uzytkownika, lista wyboru wartosci ze stownika
Klasyfikacja”;

Klasyfikacja 2
Klasyfikacja”;

pole uzupetniane przez uzytkownika, lista wyboru wartosci ze stownika

Klasyfikacja 3
Klasyfikacja”;

pole uzupetniane przez uzytkownika, lista wyboru wartosci ze stownika

Klasyfikacja 4 — pole uzupetniane przez uzytkownika, lista wyboru wartosci ze stownika
Klasyfikacja”;

Skrét dokumentu — pole, ktére uzupetnia sie automatycznie numerem nadanym przez system;
Spodziewany termin sesji — pole uzupetniane przez uzytkownika;

Data skierowania do komisji — pole uzupetniane przez uzytkownika;

Link od systemu Konsultacje;

Tekst nagtéwka — pole uzupetniane przez uzytkownika, tekst tu wpisany bedzie widoczny w
prawym gérnym rogu na projekcie aktu;

Uprawnienia uzytkownikéw do dokumentu — sekcja uzupetniana automatycznie przez system
na podstawie danych wprowadzanych przez uzytkownika podczas nadawania uprawnien do



aktu prawnego, tabela wyswietlana po kliknieciu strzatki znajdujacej sie po prawej stronie
wiersza;

Historia dokumentu — sekcja uzupetniania automatycznie przez system historig operacji
wykonywanych na akcie prawnym, tabela wyswietlana po kliknieciu strzatki znajdujacej sie
po prawej stronie wiersza;

Elementy zewnetrzne — sekcja uzupetniana automatycznie przez system lista elementéw
zewnetrznych dotgczonych do aktu prawnego. W tabeli zapisywane jest réwniez Uzasadnienie
dotaczone do aktu prawnego. Sekcja widoczna, jezeli zostat dodany przynajmniej jeden
element zewnetrzny lub uzasadnienie, tabela wyswietlana po kliknieciu strzatki

znajdujacej sie po prawej stronie wiersza.



Edycja tresci aktu prawnego

Edytowac akt prawny moga tylko uzytkownicy, ktérzy maja nadane uprawnienia do edycji wybranego aktu
prawnego. Mozliwos¢ edycji dokumentu uzalezniona jest od stanu dokumentu. W fazie zycia Publikacja aktu
prawnego tres¢ nie moze by¢ juz edytowana.

W celu edycji aktu prawnego nalezy wybra¢ opcje {Edytuj}>{Tres¢ aktu} bedgc w podgladzie aktu prawnego.

Podglad Dokumentu: Uchwata nr XL/26/11 wersja.2 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedlce .
Edytuj Zmien stan Akceptuj Uprawnienia Relacje Drukuj Powrét
Tresc aktu e wyrazenia zgody na wykup wierzytelno$ci wynikajgcych z realizowanych przez miasto Siedlce inwestycji
Metryka

Nowy na podstawie Dokument XML
[ UCHWALA Nr XL/26/11
Rady Miasta w Chetmie
z dnia 29 marca 2011
w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. e i pkt 10 oraz art. 58 ust. 1 ustawy z dnia

8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591

zpoézn. zm.), art. 12 pkt 8 lit. e i pkt 9 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy

z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.), Rada Miasta postanawia:

§1
Wyrazi¢ zgode na wykup wierzytelnosci wraz z odsetkami wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji przez bank do kwoty 108.755.759 zt oraz
roztozenie ptatnosci wierzytelnosci do dnia 31 grudnia 2025 roku.

§2
1. Prawnym zabezpieczeniem sptaty wierzytelnosci bedzie weksel ,in blanco™.
2. Zrédtem sptaty wierzytelnosci wraz z odsetkami bedg dochody wtasne miasta Siedice.

Rysunek 8: Edycja tresci aktu prawnego

W ramach edycji aktu prawnego istnieje mozliwosé:
o  Edycji elementdéw struktury aktu prawnego;
e Dodawania grafiki w tresci aktu;
e Dodawania nowych elementéw struktury aktu prawnego;
e Usuwania elementdw struktury aktu prawnego;
e Tworzenia i dodawania elementéw zewnetrznych aktu prawnego;

e Tworzenia i edycji uzasadnienia do aktu prawnego.

Na strukture aktu prawnego sktadajg sie z poszczegdlne elementy (jednostki redakcyjne), ktére moga by¢ przez
uzytkownika dodawane i edytowane w ramach edycji tresci aktu prawnego. Dla kazdego typu aktu prawnego
okreslone sg elementy, ktére moga w nim wystgpi¢. Elementy struktury mogg by¢ dodawane na pierwszym
poziomie struktury aktu prawnego lub by¢ zagniezdzone w innych elementach, np. Rozdziat moze byc
podstawowq jednostkq redakcyjng aktu prawnego lub wystepowac w ramach Dziatu.

Dodawanie elementu struktury dokumentu

Elementy struktury aktu prawnego moga by¢ dodawane przez uzytkownika na pierwszym poziomie
struktury aktu prawnego lub moga by¢ zagniezdzone w innych elementach. Elementy, ktére moga zostaé
dodane w akcie prawnym sg scisle okreslone dla wybranego typu aktu prawnego.

Na pierwszym poziomie struktury aktu prawnego mogga by¢ dodane elementy, do ktérych sg utworzone linki w
edytorze XML. Uzytkownik moze doda¢ jeden z elementéw, jednak po dodaniu elementu struktura zostanie
dostosowana odpowiednio do wybranego elementu i pozostate elementy bedg mogty byé dodawane juz z
uwzglednieniem poprawnosci struktury dla pierwszego dodanego elementu, np. w Uchwale na pierwszym
poziomie struktury aktu prawnego uZytkownik moze dodac elementy takie jak: Dziat, Rozdziat, Artykut,
Paragraf, jezeli doda Dziat na pierwszym poziomie to zaden z pozostatych elementdow nie bedzie mdogt byc juz
dodany na pierwszym poziomie struktury aktu prawnego.
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Aby doda¢ nowy element na pierwszym poziomie struktury aktu prawnego nalezy wykonaé nastepujace
czynnosci:

e Bedac w edycji tresci aktu prawnego wybraé link do elementu, ktéry ma zosta¢ dodany na pierwszym
poziomie struktury aktu prawnego np. Tutaj mozesz wstawic rozdziat;

e Nastepnie przy wybranym elemencie wybraé opcje 4 {Zatwierdz};

e Po wstawieniu elementu przez system uzytkownik moze edytowaé element poprzez wstawianie
elementéw zagniezdzonych w tym elemencie.

Edycja tresci Dokumentu; Uchwata nr ... wersja.l ..
Anuluj Zapisz Zapisz i Zamknij Weryfikuj Dodaj
Metryka dokumentu:

E.d.)r.tor XML - Dokument XML
UCHWALA

Prezydenta Miasta

Rysunek 9: Tytuty elementéw struktury dokumentu

Edycja elementu struktury dokumentu

Elementy struktury aktu prawnego mozna podzieli¢ na dwa rodzaje:
e Elementy numerowane nie zawierajace tresci, np. Dziat, Rozdziat, Paragraf;

e Elementy nienumerowane zawierajgce tres¢, np. Tytut, Preambuta, Tekst.

Edycja elementu numerowanego struktury dokumentu

W ramach edycji elementu numerowanego struktury dokumentu uzytkownik moze dodawaé nowe
elementy zagniezdzone w tym elemencie lub dodawac¢ uwagi marginalne i uwagi tekstowe jako oddzielne
elementy struktury.

Aby dodaé nowy element struktury zagniezdzony w innym elemencie nalezy:

e Bedac w edycji elementu struktury na liscie elementéw, ktére mogg by¢ dodane w ramach
edytowanego elementu wybrac element, ktéry ma by¢ dodany;

e Nastepnie wybrac opcje {Wstaw};

e System wstawi wybrany element i udostepni uzytkownikowi do edycji.

W danym momencie moze by¢ edytowany tylko jeden element struktury aktu prawnego, czyli jedna jednostka
redakcyjna.

§1

Rysunek 10: Wstawianie elementéw zagniezdzonych

11



Edycja elementu struktury z trescia dokumentu

Tres¢ elementdéw struktury aktu prawnego moze by¢ edytowana. W celu edycji tresci elementu struktury aktu
prawnego nalezy:

Klikng¢ na wybrang jednostke redakcyjng;

1. &l Bl 2] U] 2|0 0B & & Q@ ==l 4R E

Prawnym zabezpieczeniem splaty wierzytelnosci bedzie weksel ,,in blanco™.

Rysunek 11: Edycja elementu struktury dokumentu

W edytorze elementu struktury aktu istnieje mozliwos¢ wprowadzenia odpowiedniej tresci oraz
formatowania wprowadzonego tekstu. Elementy formatowania tekstu elementu struktury:

©  Pogrubienie —umozliwia pogrubienie zaznaczonego tekstu
o Podkreslenie tekstu — umozliwia podkreslenie zaznaczonego tekstu

©  Kursywa —umozliwia zastosowanie kursywy do zaznaczonego tekstu;

Zakonczy¢ edycje elementu przez wybranie opcji 4 {Zatwierdz}. Zatwierdzenie elementu struktury
aktu prawnego nie jest réwnoznaczne z zatwierdzeniem catego dokumentu. W przypadku, gdy caty
edytowany dokument nie zostanie zapisany zmiany wprowadzone w poszczegdlnych elementach
struktury dokumentu zostang utracone.

W danym momencie moze by¢ edytowany tylko jeden element struktury aktu prawnego.

12



Dodawanie grafiki do tresci aktu

Do tresci aktu prawnego mozna dodaé grafike. W tym celu nalezy by¢ w edycji tresci aktu. Nastepnie nalezy

-
stanaé na tekscie, gdzie chcemy dodac grafike i klikng¢ ikonke él .

| ,
@) 2]y 2/ B 0V Bl ) 4] @] @) | Bl 48] | v B

Statut okre§la organizacje i zakres dziatania jednostki pomocniczej miasta — Osiedla Kosmonautow.

Rysunek 12: Dodawanie grafiki w tresci aktu

Otworzy sie okno dodawania nowej grafiki.

Dodanie pliku grafiki

- m——
| (| Przegiadaj.
R

Rysunek 13: Wyb6r pliku, ktéry dotagczamy do tresci aktu

Nalezy klikngé opcje Przegladaj oraz wskazac plik, ktéry chcemy wstawi¢ do tresci aktu oraz klikng¢ opcje

Otworz.

W i liku A ——
& ysyiame pli _‘

> -

By Organizu; v B8 Widoki ~ W Nowy folder

Ulubicne tacza Nazwa Data wykonania

E‘; Dokumenty —

5l Ostatnio uzywane m... } | - | |
Bl Pulpit 1.bmp ... beztytutul...
Wiecej »

Foldery PDE] 1, : ]
e | I .
.. Programy

.. Prywatne
:
:

euw.bmp  klient_eup.... klient_porta... rys.bmp

. Roberto
. skany

.. skany

Nazwa pliku:

Rysunek 14: Dodawanie grafiki do tresci aktu

W oknie dodawania grafiki pojawia sie Sciezka do pliku, ktéry wskazalismy. Nalezy klikng¢ ikone
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Dodanie pliku grafiki

IC:\Users\monikabartni Przeglada...

>

Rysunek 15: Potwierdzenie wstawiania grafiki do tekstu

Grafika wstawi sie do tresci aktu.

§2
8/ Ul oD BB ] | @@ ) Gl 48] | % B

Statut okresla organizacje i zakres dzialania jednostki pomocniczej miasta — Osiedla Kosmonautow.

ZOU-S-BKo-410-1-2008 przyklej zwid historia A
wersja: | 2.0 - 2008-12-08 14:38:40 - Barbara Kot - BKo - Kar ¥ FRl PN
pokaz
Nazwa: SP Fncluitn slos wyh

Numer sprawy: Z0U-S-BKo-410-1-2008

konuje: Barbara Kot - BXo - Kancelaria
Wykonuj o Dodaj z61ta karteczke

Shadose- W takn

Rysunek 16: Wstawiona grafika w tres¢ aktu

W momencie, kiedy bedziemy chcieli dotgczy¢ plik z niedozwolonym rozszerzeniem, system pokaze informacje.

Komunikat ze strony http://justyna.krzos.org:8080: &

r Plik decyzja.pdf ma niedozwolone rozszerzenie.
) Dozwolone rozszerzenia plikéw graficznych to: jpg,bmp, png, gif tiff.

Rysunek 17: Komunikat o btednym rozszerzeniu pliku

Usuwanie elementu struktury dokumentu

W celu usuniecia elementu struktury dokumentu nalezy:

e Przejs¢ do edycji elementu struktury aktu prawnego, ktéry ma zostac usuniety;

e Bedac w trybie edycji wybranego elementu struktury wybrac¢ opcje usuniecia elementu ;

e Na komunikacie o potwierdzenie checi usuniecia elementu wybraé opcje {Ok}.

W przypadku, gdy usuwany element struktury dokumentu zawiera elementy zagniezdzone zostang one rowniez
usuniete. Pozostatym elementom zostang nadane odpowiednie numery tak, aby zachowac ciggtos¢ numeracji
elementow danego typu.

14
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Rysunek 18: Usuwanie elementu numerowanego struktury dokumentu

Zamiana kolejnosci elementdw struktury aktu prawnego

W systemie istnieje mozliwos$¢ zamiany kolejnosci wystepowania elementéw struktury aktu prawnego.

Pozostatym elementom zostang nadane odpowiednie numery tak, aby zachowac ciggtos¢ numeracji elementow
danego typu. Elementy zagniezdzone mogg by¢ przesuwane tylko w ramach elementu nadrzednego np.
artykuty mogq by¢ przesuwane tylko w obrebie danego rozdziatu, natomiast nie mogq zostac¢ przeniesione do
innego rozdziatu ani zmienione np. na paragraf czy ustep. Elementy nadrzedne dla innych elementéw s3
przesuwane razem z zagniezdzonymi elementami.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zamiany kolejnosci wystepowania nastepujacych elementéw struktury aktu
prawnego:

Dziat;
Rozdziat;
Artykut;
Paragraf;
Ustep;
Punkt;
Litera;
Tiret;
Podpis.

W celu zamiany kolejnosci elementéw struktury aktu prawnego nalezy:

Przejs¢ do edycji elementu struktury aktu prawnego, ktéry ma zostaé przesuniety;
Bedac w trybie edycji wybranego elementu wybrac opcje przesuniecia elementu do gory lub w dét.

Po przesunieciu elementu, pozostatym zostang nadane odpowiednie numery zgodnie z numeracjg
pozostatych elementéw danego typu.

Alapit |E| :'Jx -

Rysunek 19: Zamiana kolejnosci elementéw struktury

Wstawianie znakdw specjalnych w tresci aktu prawnego

W tresci aktu prawnego istnieje mozliwos¢ wstawiania znakéw specjalnych. Zakres znakéow specjalnych, ktére
moga by¢ wstawiane:

3/4

W celu wstawienia znaku specjalnego w tresci aktu prawnego nalezy:
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e Bedac w edycji elementu tresci struktury aktu prawnego wybrac opcje wstawienia znaku specjalnego,
ktéra znajduje sie w menu obstugi elementu;

e Nastepnie na liscie dostepnych znakdéw specjalnych wybraé¢ znak, ktéry ma by¢ wstawiony. System
wstawi wybrany znak specjalny w miejsce, w ktérym ustawiony byt kursor. Aby anulowac operacje
wstawienia znaku specjalnego nalezy wybraé opcje {Anuluj}.

vvylcu.n, LSUU? na vvyr\up VVICILchIIIUQbI wida4 4 vusTwinailin VVyIIIl\GJq\:y\rII ~ IUGIILUVVGII’\:II IJILCL HIIa2dWw JIcuiv

roztozenie ptatnosci wierzytelnosci do dnia 31 grudni=222"7 ="
Znaki specjalne

§ €9

2 3 %
Va | Y| _
X Anuluj §2

r. i 8 1) U RN 2 & @R =l @il f] X &

| Prawnym zabezpieczeniem splaty wierzytelnosci bedzie weksel ,,in blanco™.

Rysunek 20: Wstawianie znakéw specjalnych

Wstawianie tekstu ukrytego dla strefy publicznej

W tresci aktu prawnego istnieje mozliwosé wstawiania tekstu ukrytego w strefie publicznej. Tekst
ukryty jest niewidoczny dla uzytkownikéw niezalogowanych, w jego miejsce wstawiane sg znaki , XXXXXXXXX".
Funkcjonalnos$¢ pozwala m.in. na ukrywanie danych osobowych, ktére nie powinny zosta¢ ujawnione. W strefie
publicznej tekst nie bedzie widoczny zaréwno w podgladzie PDF, jaki i XML dokumentu.

Wstawienie tekstu ukrytego jest mozliwe poprzez uzycie ikony ,,Ukryty tekst”: J

1. 8] 4] U)ol D VB ] x| ()l bl ol 4| v 6

Prawnym zabezpieczeniem splaty wierzytelnosci bedzie weksel ,,in blanco”. (lekst ukryty )

Rysunek 21: Wstawianie tekstu ukrytego
Podczas edycji aktu prawnego, tekst ukryty jest oznaczony innym kolorem, niz podstawowy tekst w tresci aktu.

Wstawianie przypisow w tresci aktu prawnego
W tresci aktu prawnego istnieje mozliwos¢ wstawiania przypiséw. Przypisy s automatycznie
numerowane w ramach catego aktu prawnego. Tres¢ przypisdw jest umieszczona na koncu aktu prawnego.

Podczas kopiowania tekstu wraz z przypisami sg one traktowane jako zwykty tekst i nie majg przypisanych cech
przypisdw - nie sg przenumerowywane i nie majg przypisanej zadnej tresci przypisu.

W celu wstawienia nowego przypisu w tresci aktu prawnego nalezy:

e Bedac w edycji elementu tresci struktury aktu prawnego wybra¢ opcje wstawienia nowego przypisu. A
nastepnie w zaprezentowanym oknie wybrac opcje {Wstaw nowy przypis};
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e Po wybraniu opcji system udostepni do edycji tres¢ przypisu na koncu aktu prawnego. Nalezy
wprowadzi¢ tresé¢ przypisu i wybra¢ opcje {Zatwierdz}. Dopiero po zatwierdzeniu tresci przypisu
system nada odpowiedni numer przypisu.

& 8] 2] u| 2|0 B (s O @ | 8l 65/ | v X &

Rysunek 22: Wstawianie nowego przypisu

W celu wstawienia odnosnika do istniejacej tresci przypisu nalezy:
e Bedac w edycji elementu tresci struktury aktu prawnego wybra¢ opcje wstawienia istniejgcego
przypisu;
e Nastepnie w zaprezentowanym oknie wybraé tresé¢ przypisu do ktérej ma byé utworzony przypis.
System wstawi numer przypisu, ktory jest odpowiedni dla wybranej tresci przypisu.

8] 1)yl 2|0 B B ()R | s 48l | %

Rysunek 23: Wstawianie przypisu do istniejacej tresci przypisu

Wstawienie uwagi w akcie prawnym

W akcie prawnym istnieje mozliwo$¢ wstawienia elementu redakcyjnego takiego jak: uwaga tekstowa
lub uwaga marginalna. Uwaga tekstowa wstawiana jest w tresci aktu prawnego, natomiast uwaga marginalna
wstawiana jest na marginesie aktu prawnego.

Uwaga tekstowa

Uwaga tekstowa wstawiana jest w tresci aktu prawnego lub jako dodatkowy element struktury do
elementow, ktére nie posiadajg tekstu, np. rozdziatu, dziatu, paragrafu itp.

W celu wstawienia uwagi tekstowej w tresci aktu prawnego nalezy:

e Bedac w edycji elementu tresci struktury aktu prawnego wybrac opcje wstawienia uwagi tekstowej.
System wstawi w miejscu, w ktorym ustawiony byt kursor pole tekstowe zaznaczone kolorem

zielonym;
e  Tekst uwagi nalezy wpisa¢ w zaznaczonym polu. Czcionka tekstu uwagi jest pogrubiona, kursywg i o
jeden punkt mniejsza od czcionki tekstu aktu prawnego.

g 8] 1) U] 2| D BB 2| 2D =l 8l 68l 4| % B

Rysunek 24: Uwaga tekstowa w tresci

Uwaga marginesowa do elementu struktury

Uwaga marginesowa wstawiana jest na marginesie aktu prawnego. Uwaga marginesowa moze byc¢
wstawiana zaréwno do elementu struktury jak i do aktu prawnego.

Aby wstawi¢ uwage do elementu struktury aktu prawnego nalezy:

e Bedac w edycji elementu struktury aktu prawnego wybrac ikone {Dodaj uwage};

o §1

‘Treéé EH@ re 3JU

Wyrazi¢ zgode na wykup wierzytelnosci wraz z odsetkami wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji przez bank do kwoty 108.755.759 zt oraz
roztozenie ptatnosci wierzytelnosci do dnia 31 grudnia 2025 roku.
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Rysunek 25: Dodawanie uwagi marginesowej

e System na marginesie na wysokosci elementu struktury udostepni do edycji pole na wpisanie tresci
uwagi. Po wprowadzeniu tresci uwagi nalezy wybrac opcje {Zatwierdz}.

v

% 60 0 Bl

M
|
il

uwaga

Rysunek 26: Uwaga marginesowa

Uwagi marginesowe do elementu sg wizualizowane na wysokosci elementu, do ktérego zostaty dodane.

Uwaga marginesowa do aktu prawnego

Uwagi do aktu prawnego dodawane s3 poprzez wybranie opcji {Dodaj>Uwaga} w menu gtéwnym
obstugi aktu prawnego.

Edycja tresci Dokumentu: Uchwata nr LVIII/772/V/2009 wersja.2 w sprawie zwolnienia z podatku od nieruchomosci
budynkdw lub ich czesal, w ktérych wykonano remont ...
Anuluj Zapisz Zapisz | Zamknij Weryfilklu] Dodaj
Metryka dokumentu: w sprawie z Zalgcznik ku od nieruchemosci budynkéw lub ich czesci, w ktérych
wykonano r o
Zalacznilk binarmy
Elementy zewnetrzne Grafika

Uzasadnienie

Edytor XML Uwaga ment XML

UCHWALA nr LVIII/772/V/2009

Rady Miasta Poznania

Rysunek 27: Dodawanie uwagi do aktu prawnego

Uwagi marginesowe do aktu prawnego wizualizowane sg na marginesie aktu prawnego. Aby zapisa¢ uwage

nalezy klikngé 4 {Zatwierdz}.
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Edycja tresci Dokumentu: Uchwata nr XL/26/11 wersja.3 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez mias
Siedlce ...

Zapisz i Zamknij Weryfikuj Dodaj Anuluj
Metryka dokumentu: w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelno$ci wynikajgcych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji

Edytor XML Dokument XML
UCHWALA Nr XL/26/11
Rady Miasta w Chetmie

% G0 0 B

uwaga marginesowa

z dnia 29 marca 2011

w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto
Siedlce inwestycji

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. e i pkt 10 oraz art. 58 ust. 1 ustawy z dnia

8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591

z poézn. zm.), art. 12 pkt 8 lit. e i pkt 9 w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy

z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.), Rada
Miasta postanawia:

Rysunek 28: Uwaga marginesowa do aktu prawnego

Na wydruku aktu prawnego uwagi do aktu prawnego wizualizowane sg na marginesie na wysokosci tytutu aktu
prawnego.

Elementy zewnetrzne aktu prawnego

Do aktu prawnego mogg zosta¢ utworzone trzy typy elementéw zewnetrznych:
e Zafacznik;
e Zafacznik binarny;
e  Grafika;
e Uzasadnienie.

Elementy typu zatgcznik binarny i grafika mozna dotgczyé do aktu prawnego, jako pliki zewnetrzne w dowolnym
formacie. Element zewnetrzny typu zatgcznik oraz Uzasadnienie tworzone sg bezposrednio w systemie Edicta
Legis, za pomocg edytora xml.

Dodawanie zalacznika i uzasadnienia
W celu dodania zatgcznika lub uzasadnienia do aktu prawnego nalezy:
o  Wywotaé podglad tresci aktu prawnego, a nastepnie wejs¢ w Edycje tresci aktu;

e Bedac w edycji tresci aktu prawnego wybra¢ w menu aktu opcje {Dodaj}, a nastepnie wybraé typ
elementu zewnetrznego, w zaleznosci od potrzeb Zatgcznik lub Uzasadnienie;

Edycja tresci Dokumentu: Uchwata nr ... wersja.1 ...
Anuluj Zapisz Zapisz i Zamknij Weryfikuj Dodaj
Metryka dokumentu: Zalacznik
Zalgcznik binarny
| Edytor XML Grafika ent XML
Uzasadnienie

Uwag

B

a
Frezyaenta viasta (

Rysunek 29: Dodawanie elementéw zewnetrznych do aktu prawnego

e Zaréwno Zatgcznik jak i Uzasadnienie tworzone sg bezposrednio w systemie Edicta Legis, za pomocga
tego samego edytora xml co sam akt prawny. Tworzenie zatacznika odbywa sie analogicznie do
tworzenia aktu prawnego, czyli zgodnie ze schematem w ramach poszczegdlnych jednostek
redakcyjnych. Uzasadnienie natomiast ma nieokreslong strukture i tworzone jest jako catos¢ tekstu w
ramach jednego akapitu;

19



Edycja tresci Dokumentu: Uchwata nr XL/26/11 wersja.3 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedlce
... / Edycja Zatacznika: NOWY

Zapisz i Zamknij Weryfikuj Anuluj

Edytor XML Dokument XML

- ZALACZNIK

Rysunek 30: Dodawanie zatacznika

Edycja tresci Dokumentu: Uchwata nr XL/26/11 wersja.3 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedlce
... / Edycja Zatacznika: NOWY

Zapisz i Zamknij Weryfikuj Anuluj

Edytor XML Dokument XML

UZASADNIENIE

Tutaj wpisz tresé uzasadnienia

Rysunek 31: Dodawanie Uzasadnienia
e  Zataczniki lub Uzasadnienie zostanie zapisany i dofaczony do aktu prawnego dopiero po zapisaniu
zmian w akcie prawnym!
Dodawanie zalacznika binarnego i grafiki
W celu dodania zatgcznika lub grafiki do aktu prawnego nalezy:
o  Wywotaé podglad tresci aktu prawnego, a nastepnie wejs¢ w Edycje tresci aktu;

e Bedac w edycji tresci aktu prawnego wybra¢ w menu aktu opcje {Dodaj}, a nastepnie wybraé typ
elementu zewnetrznego, w zaleznosci od potrzeb Zatgcznik binarny lub grafika;

e Wyswietlone zostanie okno, w ktérym poprzez opcje {Przegladaj} nalezy wskaza¢ lokalizacje pliku na
dysku, a nastepnie wybraé opcje {Wczytaj plik};

Dodaj element zewnetrzny - grafika

IC ‘\Users\monikabartnik\Desktop\ska Weczytaj plik
0%
i€
Zamknij

Anuluj

Rysunek 32: Dodawanie zatgcznika binarnego lub grafiki

e Poprawne wczytanie pliku zostanie potwierdzone odpowiednim komunikatem, w oknie Opis nalezy
wprowadzi¢ odpowiedni opis i zatwierdzi¢ {OK}.
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Dodaj element zewnetrzny - grafika

0%
Plik zostat wczytany poprawnie.
Opis:
€
3[Zamknij
) OK Anuluj
T —————— — v— e————— T ———————

Rysunek 33: Dodawanie zatgcznika binarnego lub grafiki — opis

e  Zataczniki lub grafika zostanie zapisany i dofaczony do aktu prawnego dopiero po zapinaniu zmian w
akcie prawnym!

Zatacznik binarny dofaczony jest do aktu prawnego jako oddzielny plik zewnetrzny i moze by¢ zapisany w
dowolnym formacie. Grafika natomiast jest wstawiana w tekst aktu prawnego jako obrazek, w zwigzku z tym
dopuszczalne typy plikow to: jpg, jpeg, gif, tif, tiff, pnqg, sva.

Dodane elementy zewnetrzne do aktu prawnego bedg widoczne w metryce aktu prawnego w tabeli ,,Elementy
zewnetrzne”.

Podglad Dokumentu: Uchwata nr XL/26/11 wersja.3 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedlce ...

Edytuj Zmien stan Akceptuj Uprawnienia Relacje Drukuj Powrét
Metryka dokumentu: w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelno$ci wynikajgcych z realizowanych przez miasto Siedice inwestycji

Elementy zewnetrzne

Zatacznik

Rysunek 34: Lista elementéw zewnetrznych

Tworzenie linkdw do innych dokumentow w tresci aktu prawnego

W akcie prawnym istnieje mozliwos¢ tworzenia linkdw do innych dokumentéw. Linki moga byé tworzone
do:

e Elementdéw zewnetrznych;

e Innych aktéw prawnych utworzonych w systemie Edicta Legis;
Dodatkowo istnieje mozliwos$¢ utworzenia hiperlinkéw do podanego adresu internetowego.

Linki do dokumentéw oraz odsytacze (hiperlinki) bedg przenoszone na PDF dokumentu, na ktérym zostaty
utworzone. Po wybraniu linku do dokumentu bedzie otwierany podglad dokumentu w formacie PDF. Po
wybraniu odsyfacza (hiperlinku) bedzie otwierana strona internetowa, do ktérej zostat utworzony odsytacz
(hiperlink).

Tworzenie linkow do elementow zewnetrznych w tresci aktu prawnego
Do elementdow zewnetrznych mozna utworzy¢ link w tresci aktu prawnego. W tym celu nalezy:

e Bedac w edycji elementu tresci aktu prawnego zaznaczy¢ tekst, ktory ma by¢ linkiem do elementu
zewnetrznego;

e Nastepnie wybra¢ w menu elementu opcje {Utwérz link do elementu zewnetrznego};

EREST ST P EY CErs

Rysunek 35: Tworzenie linkow do elementéw zewnetrznych

ﬁ/J % G
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e 7 listy elementéw zewnetrznych wybraé element, do ktérego ma zosta¢ utworzony link. System
utworzy link i zaznaczony tekst zostanie oznaczony jako link do wybranego elementu zewnetrznego.

pierwszy przystuguje prawo do zwolnienia na podstawie uchwaly. Wniosek
nalezy zlozyc na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do uchwaty.

Rysunek 36: Link do elementu zewnetrznego w tresci aktu prawnego

Tworzenie linkoéw do aktéw prawnych w tresci aktu prawnego

W tresci aktu prawnego mozna utworzy¢ link do innego aktu prawnego zapisanego w systemie Edicta Legis. W
celu utworzenia linku do innego aktu prawnego w tresci edytowanego aktu nalezy:

e Bedac w edycji elementu tresci aktu prawnego zaznaczy¢ tekst, ktéry ma by¢ linkiem do innego aktu
prawnego;

e Nastepnie nalezy wybrac opcje {Utwadrz link do innego aktu prawnego};

28l 1) Yl 8B RIB  &) @ TR | % &

Rysunek 37: Tworzenie linku do innego aktu prawnego

e W okienku wyboru aktu prawnego nalezy wprowadzi¢ numer aktu prawnego, do ktérego ma
odwotywac sie link i wybra¢ opcje {Wyszukaj}, lub bez wprowadzania numeru aktu prawnego wybraé
opcje {Wyszukaj} w celu wyszukania wszystkich aktéw prawnych w systemie;

o Zlisty aktow prawnych wybrac kliknieciem akt do ktérego ma zosta¢ utworzony link. System utworzy
link i zaznaczony tekst zostanie oznaczony jako link do innego aktu prawnego.

Tworzenie odsylaczy (hiperlinkéw) w tresci aktu prawnego

W akcie prawnym mozna utworzyé odsytacz do adresu internetowego. W tym celu wystarczy wprowadzic¢
poprawny adres internetowy w tresci elementu. System rozpozna wprowadzony adres i oznaczy go jako
odsyfacz do podanej strony internetowe;.

Art. 1

http:/fwww mswia.gov.pl/

Rysunek 38: Tworzenie odsytaczy

Usuwanie linku do aktu prawnego lub elementu zewnetrznego

Utworzone linki do innych dokumentéw mogg zosta¢ usuniete w systemie. W tym celu nalezy zaznaczy¢ tekst,
ktéry jest linkiem do innego dokumentu i wybraé¢ opcje {Usun link}. System usunie utworzony link bez
usuwania zaznaczonego tekstu.

E Bl z] U] 2|6 &) & Q| @l= = e2Dd | VX G

Rysunek 39: Usuwanie linku w tresci aktu prawnego

Wstawianie tabel

o
W tresci dokumentu istnieje mozliwos¢ tworzenia tabel. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku J, ktory wywota
opcje pozwalajgce na dostosowanie tabeli.
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Nowa Tabela
Nagtowek: ¥
Liczba wierszy: E
Liczba kolumn: \f
Stopka: § 1

g 8] 2] Y| 2| BB &] &| O ) =] oK Ranuiy

Wryrazié¢ zgode na wykup wierzytelnosci wraz z odsetkami wynikajacych z realizowanych przez miasto Siedlce inwestycji przez bank do kwoty
108.755.759 zl oraz roztozenie platnosci wierzytelnosci do dnia 31 grudnia 2025 roku.

Rysunek 40: Wstawianie tabel

Przy wstawianiu nowej tabeli, uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania m.in.:
e Obecnosci nagtéwka i stopki
e Liczby wierszy
e Liczby kolumn
Po wstawieniu tabeli, mozliwa jest jej rekonfiguracja, zaktadajgca:
e Dodawanie i usuwanie wierszy oraz kolumn
e  Ustawienie wyréwnania komorek
e Scalanie komodrek
e Ustawienie krawedzi tabeli
e Usuniecie tabeli

Konfiguracja powyzej opisanych opcji jest mozliwa przy pomocy pojawiajgcych sie ikon edycyjnych tabeli.
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Weryfikacja poprawnosci aktu prawnego

Uzytkownik ma mozliwo$¢ sprawdzenia poprawnosci danych aktu prawnego tworzonego w systemie
Edicta Legis. Sprawdzana moze by¢ poprawnos¢ danych metryki aktu prawnego i tresci aktu prawnego. Opcja
weryfikacji poprawnosci aktu prawnego moze by¢ wywotana poprzez wybranie opcji {Weryfikuj} podczas edycji
danych metryki lub edycji tresci aktu prawnego i zatgcznika. Przy zapisywaniu poprzez opcje {Zapisz i Zamknij}
weryfikacja bedzie przeprowadzana zawsze. W przypadku, gdy wystgpig btedy uzytkownik dostanie komunikat,
ze wystepuja btedy i bedzie miat mozliwos¢ zapisania danych lub przejscia do listy btedow.

Edycja tresci Dokumentu: Uchwata nr XL/26/11 wersja.4 w sprawie wyrazenia zgody na wykup wierzytelnosci wynikajacych z realizowanych przez miasto
Siedlce ...

Izagisz i Zamkni1'| | Weryfikuj | Dodaj Anuluj

Rysunek 41: Weryfikacja poprawnosci danych

Zakres regut walidacji w tresci aktu prawnego i w tresci zatgcznika do aktu prawnego:
e  Sprawdzanie unikalnosci numeru aktu prawnego w obrebie urzedu

e  Sprawdzanie wystepowania wszystkich elementéw obowigzkowych w tresci aktu prawnego i w tresci
zatgcznika;

e  Sprawdzanie zgodnosci struktury tworzonego typu aktu prawnego i zatgcznika ze strukturg aktu
okreslong przez MSWiA;

e  Sprawdzanie, czy linki utworzone do innych aktéw prawnych w tresci aktu prawnego i w tresci
zatgcznika nie zostaty utworzone do aktéw w stanie: projektowany, wygasty, uchylony i zamkniety.

W trakcie sprawdzania poprawnosci danych metryki aktu prawnego sprawdzane jest czy wszystkie wymagane
dane zostaty uzupetnione:

e Data obowigzuje od;
e Kadencja;
e  Charakter aktu;

e  Przynajmniej jedna klasyfikacja wybrana.

Lista bledéw walidacji poprawnosci dokumentu 4
Lista bledow blokujacych
a; 1. Numer aktu prawnego nie zostal wypeiniony 'y

K Zamknij

—_ | | - | -aa

Rysunek 42: Lista btedow
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Nadanie uprawnien do aktu prawnego

Uzytkownik tworzacy akt prawny w systemie Edicta Legis ma mozliwosé nadania uprawniern do
okreslonych operacji na akcie prawnym dla innych uzytkownikéw systemu. Istnieje mozliwosé nadania
wszystkich typédw uprawnied do wszystkich faz zycia aktu prawnego w kazdym momencie obstugi aktu
prawnego. Typy uprawnien do dokumentu mogg by¢ nadawane uzytkownikom o okreslonych rolach
systemowych.

Uzytkownik, ktéry utworzyt akt prawny ma automatycznie przypisane wszystkie uprawnienia do wszystkich faz
zycia aktu prawnego zgodnie z rolami systemowymi, ktére ma nadane.

W celu nadania uprawnien do aktu prawnego nalezy:
e Bedac w podgladzie danych aktu prawnego wybra¢ opcje {Uprawnienia};

Podglad Dokumentu: Uchwata nr wersja.3 ...

Edytuj Zmien starlUprawmema'Relac]e Drukuj Powrét

Metryka dokumentu:

Elementy zewnetrzne

Zatgcznik
Zatgcznik

‘ Edytor XML Dokument XML

UCHWALA Ei |

Prezydenta Miasta
Z dnia 22 marca 2010

\ [~]

Rysunek 43: Opcja Uprawnienia

e Nastepnie na podgladzie listy uzytkownikéw z uprawnieniami wybrac opcje {Dodaj uprawnienie};

Uprawnienia do dokumentdw: Uchwata nr ...

Uzythcownil Twérca Edytujacy Akc. projekt Podp. projekt Akc. legislacja Podp. legislacja zbiér dokum.
az?? az? (a22) o >

Znaleziono 1 rekordow, pokazano T rekordow, od T do 1. Strona 1/ 1.
K D>»

Rysunek 44: Dodaj uprawnienie

e Na formularzu okreslania uprawnien zaznaczy¢ pola wielokrotnego wyboru przy uprawnieniach, ktére
maja by¢ nadane oraz z rozwijalnej listy uzytkownikéw wybra¢ uzytkownika, ktéremu majg by¢ nadane
uprawnienia. Dodatkowo powyzej listy uzytkownikdéw jest widoczna rozwijalna lista komdérek
organizacyjnych, dostepnych w systemie. Lista komoérek organizacyjnych utatwia wyszukiwanie
konkretnej osoby wsréd uzytkownikéw systemu w celu nadania jej uprawnien do danej instancji
dokumentu.

e  Lista uzytkownikdw bedzie zawezona do uzytkownikow, ktdrym zaznaczone uprawnienia mogg by¢
nadane;
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Dodawanie uprawnienia do dokumentu: Zarzadzenie nr 1/2011 w sprawie wywozu Smieci...

Zapisz Anului

Wybdr komorki organizacyjnej: | Wszystkie komérki |Z||

Wybér uzytkownika: |Admin Testowy admin_test|2||

Twdrca r

Faza Zycia aktu normatywnego

Uprawnienie projekt legislacja  publikacja
Edytujgcy r

Akceptujgcy r I

Podpisujacy I r

Zarzgdzajacy zbiorem dokumentdw. r

Rysunek 45: Nadawanie uprawnien do dokumentéw

e Aby zapisa¢ wprowadzone dane nalezy wybrac opcje {Zapisz}. W celu anulowania operacji nadawania
uprawnien nalezy wybra¢ opcje {Anuluj}. Po zapisaniu uprawnienn zostang one udostepnione do
podgladu w metryce aktu prawnego w sekcji Uprawnienia uzytkownikéw do dokumentu;

e 0Od tego momentu uzytkownik, ktéoremu nadano uprawnienia moze wykonywa¢ na dokumencie
operacje, ktore sg zwigzane z nadanymi uprawnieniami.

Uzytkownik ma mozliwosé nadania nastepujacych uprawnien do aktu prawnego:

e Twodrca —rola nadawana dla roli systemowej ,, Wprowadzajacy”, nadawana jednorazowo do wszystkich
faz zycia aktu prawnego. Uzytkownik z rolg Twoérca ma uprawnienia do:

o edycji danych aktu prawnego (metryki, tresci aktu prawnego),
© nadawania uprawnien do aktu prawnego,

©  zmiana stanu aktu prawnego,

© tworzenia relacji z innymi aktami prawnymi;

e  Edytujacy — rola nadawana dla roli systemowej ,,Wprowadzajacy”, nadawana jednorazowo do fazy
projektu i legislacji aktu prawnego. Uzytkownik z rolg Edytujgcy ma uprawnienia do:

o edycji danych aktu prawnego (metryki, tresci aktu prawnego),
©  zmiany stanu aktu prawnego,
© tworzenia relacji z innymi aktami prawnymi;

e Akceptujacy — rola nadawana dla roli systemowej ,Akceptujgcy”, nadawana oddzielnie dla fazy
projektu i legislacji aktu prawnego. Uzytkownik z rolg Akceptujgcy ma uprawnienia do:

o edycji danych aktu prawnego (metryki, tresci aktu prawnego),
© zmiany stanu aktu prawnego,

© tworzenia relacji z innymi aktami prawnymi,

o akceptacji aktu prawnego;

e  Podpisujacy — rola nadawana dla roli systemowej ,Podpisujacy”’, nadawana oddzielnie dla fazy
projektu i legislacji aktu prawnego. Uzytkownik z rolg Podpisujgcy ma uprawnienia do:

o edycji danych aktu prawnego (metryki, tresci aktu prawnego),
© zmiany stanu aktu prawnego,

© tworzenia relacji z innymi aktami prawnymi,

© podpisanie aktu prawnego podpisem elektronicznym;

e  Zarzadzajacy zbiorem dokumentdw — rola nadawana dla roli systemowej ,Zarzgdzajgcy zbiorem
dokumentéw”, nadawana tylko do fazy publikacji aktu prawnego. Uzytkownik z rolg Zarzadzajacy
zbiorem dokumentéw ma uprawnienia do:

© tworzenia relacji z innymi aktami prawnymi;
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Tworzenie relacji pomiedzy aktami prawnymi

Podczas tworzenia aktu prawnego uzytkownik ma mozliwo$¢ powigzania go z innym aktem prawnym
odpowiednim typem relacji:

e Zmienia;
e Uchyla;
e Wywotuje.

Akt prawny z poziomu, ktérego tworzone s3 relacje moze by¢é w kazdym stanie. Natomiast akty prawne, do
ktérych tworzone sg relacje mogg by¢ w stanach:

e Uchwalony;

e  Przed publikacja;

e Wszczete postepowanie wojewody;
e Opublikowany;

e  Obowigzuje.

Relacje utworzone do innego aktu prawnego beda na tym akcie zapisywane dopiero w momencie kiedy akt
prawny, z poziomu ktérego relacje zostaty utworzone , zostanie uchwalony.

W celu utworzenia relacji do innego aktu prawnego nalezy:
® Na podgladzie danych aktu prawnego wybra¢ opcje {Relacje};

e Na formularzu tworzenia relacji do innych aktéw prawnych okresli¢ rodzaj relacji oraz wyszukaé akt
prawny, z ktdrym ma zostac utworzona relacja;
Tworzenie relacji dla Uchwata nr ...

Zapisz Powrat

Typ dokumentu ’7;“ Numer | | Numer przesytki
Tworzacy | = | Akceptujacy | | Podpisujacy | ‘
Etap Zycia 5| Charakter Aktu | LI‘ Data publikacii | |5
Status Organ wydaj Data obowigzuj ;
- " il -l o | I
Stan LI Kadencja l'ilji Data ob c;u | |5
Szukaj
7 Lp _trzygotowane Tytut (w sprawie) Przygotowat Informacje Stan /Status

®:azano 0 dokumentéw, od 0 do 0. Strona 0/ 0.
KK < >» )

Rysunek 46: Tworzenie relacji miedzy aktami prawnymi

e  Po wyszukaniu aktu prawnego zaznaczy¢ pole wielokrotnego wyboru przy nim i w celu utworzenia
relacji wybra¢ opcje {Zapisz};

e Relacja do wybranego aktu prawnego zostanie utworzona i bedzie widoczna w tabeli ,Akty
powigzane”.

W przypadku, gdy do aktu prawnego nie sg utworzone zadne relacje na metryce aktu prawnego tabela "Akty
powigzane" nie bedzie widoczna.
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Akceptacja i podpis dokumentu

Wszystkie dokumenty tworzone w systemie Edicta Legis mogg by¢ akceptowane bez podpisju jak réwniez
pomoca podpisu elektronicznego. Aby zaakceptowaé dokument lub go podpisa¢ nalezy otworzy¢ tresé aktu. Na
gobrze pojawi sie opcja Akceptuj. Po kliknieciu opcji Akceptuj pojawia sie nastepujace mozliwosci:

o Akceptuj

e  Podpisz

e Podpis zaawansowany (wymaga dostepu do Internetu)

Podglad Dokumentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.1l w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni ,Szpital Powiatowy ™, ...

Edvytuj Zrmien stan Uprawnieni Relacje Ciruloug Powrat
Metryka dokumentu: || akceptuj zadzanie SP ZOZ w Bochni Szpital Powiatowy”
Fodpisz
Edvtor XML Podpis zaawansawany Dokumeant XML
UCHWALA Nr 46/2011

ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W sprawie zmiany wnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni |, Szpital Powiatowy”.
Ma podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy = dria 5 czerwea 1998 1 o samorzadzie powiatowym
(t. jedn. Dz Uz 2001 r., Nt 142, poz. 1592 z pdZn. =m.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dria 30
sierpria 1991 rokoy o zaldadach opield zdrowotng (4. jedn. Dz U = 2007 ., Nr 14, poz. 89 z pdin.
zim.), Zarzad Powiatu w Bochnd uehwala, co nastepuje:

S§1W umowie o zarzgdzanie 5P Z0OZ w Bochni | Szpital Powiatowy” = dnia 15.05.2008 1.
" wprowadza sie Zmiany jak w aneksie stanowiacym zalacznilk do niniejsze] uchwaty.

.§3‘;Uyk;rnam_e uchwaty powierza sie pracowniliowl zatnudnionermu na samodzielnym stanowislas
3. Zdrowia.

Rysunek 47: Menu: Akceptuj

Opcja: Akceptuj

Korzystanie z opcji Akceptuj powoduje zmiane stanu dokumentu na zaakceptowany. Aby zaakceptowadé tresc
dokumentu nalezy po kliknieciu opcji Akceptuj, wybraé jeszcze raz opcje Akceptu;j

Podglad Dokurnentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.1l w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni ,Szpital Powiatowy™, ...

Edytui Zmied stan Akceptui Uprawnienia Relacie Drrukui Fowrit
Metryka dokumentu: §| Akeeptuj zgdzanie SP ZOZ w Bochni .Szpital Powiatowy”™.
Podpisz
Edvtor XML Podpis zaawansowany Diokurment XML

TUCHWALA Nr 46/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
Z dnia 15 marca 2011

W sprawie ziniany wnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni , Szpital Powiatowy ™.
Ma podstawie art. 32 ust. 2 pkt 5 ustawy = dnia 5 czerwea 1998 ¢ o samorzadzie powiatowym
(i jedn Dz U z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdEn. =) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = drda 30
sierpria 1991 roku o zakdadach opieki zdrowotne (1. jedn. Dz Uz 2007 r., Nr 14, poz. 89 z pdin.
zim.), Zarzad Powiatu w Bochnd uchweala, co nastepuje:

§1W umowic o zarzqdranie 5P 20Z w Bochni ,, Szpital Powiatowy” z dnia 15.09.2008 .
“ wprowadza sig Zmiany jak w aneksie stanowigeym zalacznik do niniejsze) uchaty.

§2Wykonanie uchwaty powierza sig pracownikowi zatrudnionemm na samodzielnym stanowisku
" ds. zdrowia,
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Rysunek 48: Akceptacja

Pojawi sie komunikat jak na rysunku ponizej:

Ji

6 Operacja akceptaci akiu jest nieodwracalna. Czy na pewno choesz zaakceptowad akk?

ok | [ Anului

Rysunek 49: Komunikat o akcpetacji

Aby zaakceptowaé dokument nalezy klikng¢ przycisk OK.

Opcja: Podpisz (I)

Opcja Podpisz powoduje podpisanie dokumentu bez znacznika czasu. Aby podpisa¢ dokument nalezy klikngc¢
opcje Akceptuj, a nastepnie Podpisz.

Podaglad Dokumentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.l w sprawie Zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni ,Szpital Powiatowy™, ...

Edvtuj Zmien star Ak ceptu Uprawnienia Relacie Drukuj Powrdt

Metryka dokumentu Podpisz

zadzanie SP ZOZ w Bochni _Szpital Powiatowy™.
nsowany

Edwtor XML Dokument XL
TCHWALA Nr 46/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W Sprawie ziniany wmnoewy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni ,, Szpital Powiatowy™”.
Ma podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawey = doda 5 czerwea 1998 ¢ o samorzgdzie powiatowyin
(t jedn. Dz 10z 2001 1., MNr 142, poz. 1592 z pden. @) orag art. 44 ust. 4 ustawy = dnia 30
sierpnia 1991 roku o zakladach opield zdrowotne . jedn, Dz, U z 2007 ¢, My 14, poz. 89 z pddn,
zm.), Zarzad Fowiaty w Bochnd uchwala, co nastepuje:

81W wmowie o Zarzgdzanie 5P Z0Z w Bochnd , Szpital Powiatowy” z diia 15.00.2008 «
" wprowadza sig Zmiany jak w aneksie stanowigeym zalcznik do niniejsze) uchwaty.

.S:Wykuna.nie uchwaty powierza sie pracownilowi zatrudnionemy na samodzielnym stanowislo
“ ds. zdrowia,

Rysunek 50: Opcja Podpisz

Pojawi sie strona jak na rysunku ponizej:
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Podpis: Uchwata nr 46/2011 w sprawie zmiany umowy o zaregdzanie SP Z0Z w Bochni , Szpital Powiatowy ™, ... Skladanie podpisu

Pawrdt

Dane s3 gotowe do podpisania

Opis Rozmiar Faobrany?

201 1w sprawie 2riany

Obwidrz H Pokaz Zradto H Zapisz ]

Rysunek 51: Okno podpisywania dokumentu

Na formularzu podpisu zaznaczy¢ dokument do podpisu i wybraé opcje Podpisz.

Nastepnie wybrac certyfikat podpisu: kwalifikowany lub niekwalifikowany (wybdr certyfikatu dostepny w

przypadku, gdy uzytkownik posiada oba certyfikaty) i opcje OK.
# proCertum Signer Applet - Wybierz certyfikat

Certyfikaty |

Wystawiony dla Wystawiony przez Wainy do Mumer seryjny

ER Monika Bart... CERTUM QCA 2010-05-13

=] Monika Bart... Certum Level TV 2010-05-15 04 00 FF
Pomin certyfikaty przedawnione Odéwiez ] [ Pokaz ]

[] Pokaz tylko certyfikaty kwalifikowane

Rysunek 52: Okno wybér podpisu

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ PIN i wybra¢ opcje OK. Dokument zostanie podpisany podpisem elektronicznym;
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3

proCertum Signer, Applet - Wprowadz PIN

Oskrzezenie

Ztazeniern bezpiecznego podpisu elekironicznegn 2godnego 2 Ustawg o

Wprowadzenie kodu PIM i nacisniecie praycisku "OK" bedzie rownoznaczne ze
' "_\
podpisie elektroniczrym z dnia 18 wrzesnia 2001 (Dz. 1, MNr130),

Doskep do obigkku prywatnego

Certyfikat:  Bgata Kraszewska
Wivstawca: CERTUM QCA
karta: profil bezpieczmy

Mr karky: 2394258410251547

Producent; Unizeto Technologies 58

Podaj PIN: |:|

ok | [ Anului ]

Rysunek 53: Okno wprowadzania PIN

Pojawi sie komunikat jak na rysunku ponizej.

%]

Sukces

- | ) Podpis zakonczony pomysinie

Rysunek 54: Komuniakt o podpisie dokumentu
Na komunikacie nalezy klikng¢ OK. Nastepnie pojawi sie onko, na ktérym nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz.

Podpis: Uchwata nr 46/2011 w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni ,Szpital Powiatowy”, ... Sktadanie podpisu

Powrdt

Padpisywanie ukonczana pomyslnie

Plik. podpisu Flik. podpisyuwanmy Opis

1019, xades 46201 1w sprawie Zmiany umowy o 2arzad...

|
[ Pokaz podpis ][ Zapisz podpis ]

Rysunek 55: Wyb6r dokumentu do podpisu

Po kliknieciu opcji zatwierdz pojawi sie komunikat o poprawnym wystaniu podpisu.
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Komunikat ze strony http:fflocalhost: B0B0: S|

' Podpis zostat wystany pormysinie,

Rysunek 56: Komuniakt: Wysytanie podpisu

Dokument podpisany podpisem elektronicznym bedzie odpowiednio oznaczany w systemie. Dokumenty
podpisane podpisem elektronicznym w systemie Edicta Legis s3 odpowiednio oznaczane z rozrdznieniem czy

byty podpisane podpisem kwalifikowanym & czy niekwalifikowanym =

Po podpisaniu dokumentu bez znacznika czasu pojawig sie kolejne opcje w menu Akceptacja:
e Podpisz
e Kontrasygnuj

2 Podglad Dokurnentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.1 w sprawie zmiany umowy o zarzgdzanie SP 202 w Bochni . Szpital Powiatowy™, ...
Edvytuj Zrmier stan rawnienia Relacie Drirului Powrdt

zgdzanie SP Z0Z w Bochni Szpital Powiatowy”.

Metryka dokumentu: §| Podpisz

Kontrasygnuj

Edhytor XML Dokument XML

TCHWALA Nr 46/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
w sprawie zmiany wmowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni ., Szpital Powiatowy ™.
MNa podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy = drda 5 czerwea 1998 ¢ 0 satnorzadzie powiatowym
(t jedn. Dz U z 2001 1., Nr 142, poz. 1591 z pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy z dia 30
sierpria 1991 roka o zakladach opield zdrowotng (. jedn. Dz U = 2007 ¢, Mr 14, poz. 89 2 pdzn.
zm. ), Zarzad Powiaty w Bochnd uchwala, co nastepuje:

&1W umowie o zarzadzanie 5P 202 w Bochni , Szpital Powiatowy” = dnia 15.09.2008 1.
“ wprowadza sic zrodany jak w aneksie stanowizcym zakyrznik do ninigsze) uchweaty.

SlWykonanie uchwaly powierza sie pracownilow! zatradmdonerm na samodrinym stanowislog
“ ds. zdrowia,

Rysunek 57: Menu Akceptuj

Opcja: Podpisz (II)
Jezeli dokument byt juz raz podpisany podpisem bez znacznika czasu z menu Akceptuj mozna wybrac Podpisz i
dwie dodatkowe opcje:

e Dodaj podpis
e Zastap podpis (y)
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&l Podaglad Dokumentu: Uchiwata nr 46/2011 wersja.l w sprawie zriany umowy 0 2arzadzanie SP 202 w Bochni .Szpital Powiatowy ™, ...

Edwtuj Zmien stan Alceptuj Lprawnienia Relacie Drrukuj Powrdt

Metryka dukumentu: Codaj podpis 1l Powiatowry ™.
Kontrasygnuj Zastap podpisiy)
Edvytor XML Dokurment XML

TUCHWALA Nr 46/2011

ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W Sprawie zmdany mnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochnd |, Szpital Powiatowy ™.
Ma podstawie art. 32 ust. 2 plat 5 ustawy = dda 5 czerwea 1998 1. 0 sarnorzadeie powiatowsym
(t jedn Dz, U z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z poin. zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dnia 30
sierpria 1991 rolos o zakdadach opield zdrowotnej (1. jedn. Dz, Uz 2007 r., Nr 14, poz. 89 z pdin.
zm. ), Zarzad Fowiatu w Bochnd uchweala, co nastepuje:

§1W umowie o zarzadzanie 3P Z0Z w Bochni , Szpital Fowiatowy” z dnia 15.09.2008 r.
© wprowadza sig Zmiany jak w anelsie stanowigcym zatacznik do niniejszej uchweaty,

S_‘.'Wykonanie uchwaly powierza sie pracownikowl zatrodnionemn na samodzelnym stanowiskan
“ ds. zdrowia.

Rysunek 58: Opcja: Akceptuj podpisz
Opcja: Dodaj podpis
Wybranie opcji Dodaj podpis pozwala na wybranie dwdch opcji:

e Ze znacznikiem czasu

e  Bezznacznika czasu.

el Podglad Dokurnentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.l w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni .Szpital Powiatowy”. ...

Edvytuj Zmien stan Alcceptu) Uprawnienia Relacie Dirulen] Powrit
Metryka dokumentu: ze znacznikiern czasu
Kontraswanuj Zastap podpisiy) bez znacznika czasu
Edhytor JML Dokument XML

TCHWALA Nr 46/2011

ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W sprawie zmiany wmowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochnd |, Szpital Powiatowy ™.
Na podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy = dnda 5 czerwea 1998 r. o samorzadze powiatowym
(t jedn Dz U z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dnia 30
sierpria 1991 roku o zakdadach opield zdrowotne (¢ jedn. Dz, UL 2 2007 ¢, Nr 14, poz. 89 z pdEn.
zZi. ), Zarzad Powiaty w Bochrd uchweala, co nastepuje:

§1W umowie o zarzadzanie SF 202 w Bochni | Szpital Powiatowy”™ = dnia 15.09.2008 r.
“ wprowadza sie zmiany jak w anelsie stanowigoym zatacznik do niniejszej uchweaty.

S_?Wykuna:ﬁe uchwaly powierza sie pracownilowl zZatrudnionemu na samodsielnym stanowisk
“ ds. zdrowia.

Rysunek 59: Opcja Dodaj podpis

Podpis bez znacznika czasu odbywa sie w identyczny sposdb jak opisano wyzej.

Podpis ze znacznikiem czasu opisany zostat ponize;j.

Opcja: Zastap podpis (y)

Wybranie opcji Zastgp podpis (y) pozwala na zastgpienie istniejgcego na dokumencie podpisu innym podpisem.
Warunkiem aby pojawita sie ta opcja jest dokument posiadajgcy przynajmniej jeden podpis.
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Aby zastapi¢ podpis nalezy z menu Akceptuj wybrac opcje Podpisz i Zastgp podpis(y)

&l Podglad Dokumentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.l w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP Z0Z w Bochni , Szpital Powiatowy”. ...

Edytuj Zmien stan Akceptu] Uprawnienia Relacie Drukuj Powrdt
Metryka dokumentu: § Podpisz i al Powiatowy™.
Kontrasygnuj Zastap podpis{y) ze znacznikiem czasu
Edytor XML L bez znacznika czasu

UCHWALA Nr 46/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
2 dnia 15 marca 2011

W sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni ., Szpital Powiatowy ™.
INa podstawie art. 32 wet. 2 pltt 5 ustawy z dnda 5 czerwea 1998 1. 0 sarnorzadeie powiatowym
(t. jedn Dz U z 2001 ¢, Nr 142, poz. 1592 z pdén. zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dnda 30
sierpria 1991 rolos o zakladach opieki zdrowotng (4. jedn. Dz U 2 2007 ¢, Nr 14, poz. 89 2 pdén.
zm., Zarzad Powiatu w Bochnd uchwala, co nastepuje:

§1'W umowie o zarzgdzanie 3P Z0Z w Bochni ,Szpital Powiatowy™ = dnia 15.09.2008 1.
“ wprowadza sie mmiany jak w anelksie stanowiacym zatycznik do ninigjsze uchwaty.

§2Wykonanie uchwaty powierza sig pracownikowi zatrdnionernu na samodzielnym stanowisku
“ ds. zdrowia

Rysunek 60: Opcja zastap podpis (y)
Przy zastepowaniu podpisu dostepne sg dwie opcje:

e Zeznacznikiem czasu
e  Bezznacznika czasu
Podpis bez znacznika czasu odbywa sie w identyczny sposéb jak opisano wyzej.

Podpis ze znacznikiem czasu opisany zostat ponize;.

Opcja: Kontrasygnuj

Gdy chcemy dodaé do podpisu kontrasygnate to wybieramy z menu Akceptacja opcje Kontrasygnu;.

& Podglad Dokumentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.l w sprawie zmiany umaowy o zarzadzanie SP Z0Z wlBochni , Szpital Powiatowy”, ...

Edytuj Zrnief stan fkceptu] Uprawnienia Relacie Cirulkug Powrdt

Metryka dokumentu:_| Podpisz zadzanie SP Z0Z w Bochni ,Szpital Powiatowy”".
I Kontrasyagnuj ze znacznikiem czasu
Edytar XML bez znacznika czasu

UCHWALA Nr 46/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W sprawle zindany umowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni |, Szpital Powlatowy ™.
Ma podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawey = doda 5 czerwea 1998 ¢ o samorzadeie powiatowyin
(t jedn Dz Uz 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dia 30
sierpnia 1991 rolu o zakdadach opield zdrowotne (1. jedn. Dz U1 z 2007 1., Nr 14, poz. 89 z pdin.
o), Zarzad Powiatu w Bochni uchwala, co nastepuje:

81W umowie o zarzadzanie 3F Z0Z w Bochni ,, Szpital Powiatowy”™ z dnia 15.09.2008 r.
© wprowadza sie zmiany jak w aneksie stanowigcym zalacznik do ninigsze uchwaly,

§2Wykonanie uchwaly powierza sig pracownikowi zatnudnionernu na samodzielnym stanowisky
© ds. zdrowia.

Rysunek 61: Opcja Kontrasygnuj
W przypadku wybrania opcji kontrasygnuj mozemy wybrac podpis:

e Ze znacznikiem czasu
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e  Bezznacznika czasu
Podpis kontrasygnata bez znacznika czasu odbywa sie w identyczny sposéb jak opisano wyzej.
Podpis kontrasygnata ze znacznikiem czasu opisany zostat ponizej.

W przypadku podpisu kontrasygnata jezeli jeden z podpiséw byt kwalifikowany to dokument bedzie oznaczany
jako podpisany podpisem kwalifikowanym (niezaleznie od tego czy podpis kwalifikowany byt kontrasygnowany
czy kontrasygnata).

Adam
w sprawie zwolnienia z podatku od | Zaborowski
] |:| 4 ::,:;T;?l 32.10.2009 nieruchomosci budynkdw lub ich (azabijak, Konsultowany/
% e czesci, w ktérych wykonano remont | Kierownik Projektowany
//viz009 elevwagi. Refaratu
Infermatyki)
w sprawie zwolnienia z podatku od .
B [ || 5 |eeaifese 23.02.2010 | MiEnuchomosci budynkw lub ich | Jan Kawelsic Ehaedy
/v/j2009 ;’-I-s:;l;ji\. &rych wykonano remon (kowszlski, ) Projektovany

Rysunek 62: Oznaczenie podpisanych dokumentéw podpisem kwalifikowanym i niekwalifikowanym na liscie dokumentéw

Opcja: Podpis zaawansowany

Dokument mozna podpisaé podpisem zaawansowanym. Podpis zaawansowany jest to podpis ze znacznikiem
czasu. Aby podpisa¢ dokument podpisem zaawansowanym potrzebny jest dostep do Internetu.

Aby skorzystac¢ z podpisu zaawansowanego nalezy z menu Akceptuj wybrac opcje Podpis zaawansowany.

Podaglad Dokumentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.l w sprawie Zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni ,Szpital Powiatowy™, ...

Edvytuj Zrnien star Akceptu Uprawnienia Relacie Crukui Powrdt
Metryka dokumentu: zgdzanie SP ZOZ w Bochni _Szpital Powiatowy™.
Podpis zaawansowany
Edwtor XML Dokument XL

TCHWALA Nr 46/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W Sprawie ziniany wmnoewy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni ,, Szpital Powiatowy™”.
Ma podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawey = doda 5 czerwea 1998 ¢ o samorzgdzie powiatowyin
(t jedn. Dz 10z 2001 1., MNr 142, poz. 1592 z pden. @) orag art. 44 ust. 4 ustawy = dnia 30
sierpnia 1991 roku o zakladach opield zdrowotne . jedn, Dz, U z 2007 ¢, My 14, poz. 89 z pddn,
zm.), Zarzad Fowiaty w Bochnd uchwala, co nastepuje:

81W wmowie o Zarzgdzanie 5P Z0Z w Bochnd , Szpital Powiatowy” z diia 15.00.2008 «
" wprowadza sig Zmiany jak w aneksie stanowigeym zalcznik do niniejsze) uchwaty.

.S:Wykuna.nie uchwaty powierza sie pracownilowi zatrudnionemy na samodzielnym stanowislo
“ ds. zdrowia,

Rysunek 63: Opcja Podpis zaawansowany

Pojawi sie strona jak na rysunku ponizej:
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Podpis: Uchwata nr 46/2011 w sprawie zmiany umowy o zaregdzanie SP Z0Z w Bochni , Szpital Powiatowy ™, ... Skladanie podpisu

Pawrdt

Dane s3 gotowe do podpisania

Opis Rozmiar Faobrany?

201 1w sprawie 2riany

Obwidrz H Pokaz Zradto H Zapisz ]

Rysunek 64: Okno podpisywania dokumentu

Na formularzu podpisu zaznaczy¢ dokument do podpisu i wybraé opcje Podpisz.

Nastepnie wybrac certyfikat podpisu: kwalifikowany lub niekwalifikowany (wybdr certyfikatu dostepny w

przypadku, gdy uzytkownik posiada oba certyfikaty) i opcje OK.
# proCertum Signer Applet - Wybierz certyfikat

Certyfikaty |

Wystawiony dla Wystawiony przez Wainy do Mumer seryjny

ER Monika Bart... CERTUM QCA 2010-05-13

=] Monika Bart... Certum Level TV 2010-05-15 04 00 FF
Pomin certyfikaty przedawnione Odéwiez ] [ Pokaz ]

[] Pokaz tylko certyfikaty kwalifikowane

Rysunek 65: Okno wybér podpisu

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ PIN i wybra¢ opcje OK. Dokument zostanie podpisany podpisem elektronicznym;
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proCertum Signer, Applet - Wprowadz PIN

Oskrzezenie

Ztazeniern bezpiecznego podpisu elekironicznegn 2godnego 2 Ustawg o

Wprowadzenie kodu PIM i nacisniecie praycisku "OK" bedzie rownoznaczne ze
' "_\
podpisie elektroniczrym z dnia 18 wrzesnia 2001 (Dz. 1, MNr130),

Doskep do obigkku prywatnego

Certyfikat:  Bgata Kraszewska
Wivstawca: CERTUM QCA
karta: profil bezpieczmy

Mr karky: 2394258410251547

Producent; Unizeto Technologies 58

Podaj PIN: |:|

ok | [ Anului ]

Rysunek 66: Okno wprowadzania PIN

Pojawi sie komunikat jak na rysunku ponize;j.

%]

Sukces

- | ) Podpis zakonczony pomysinie

Rysunek 67: Komunikat o pomysinym podpisaniu

Na komunikacie nalezy klikng¢ OK. Nastepnie pojawi sie onko, na ktérym nalezy klikng¢ przycisk Zatwierdz.

Podpis: Uchwata nr 46/2011 w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni ,Szpital Powiatowy”, ... Sktadanie podpisu

Powrdt

Padpisywanie ukonczana pomyslnie

Plik. podpisu Plik. podpisywanmy Opis

1019, xades 46/201 1w sprawie 2miany umowy o 2arzad. ..

|
[ Pakaz podpis ][ Zapisz podpis ]

Rysunek 68: Wybo6r dokumentu do podpisu

Po kliknieciu opcji zatwierdz pojawi sie komunikat o poprawnym wystaniu podpisu.
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Komunikat ze strony http:fflocalhost: B0B0:

' Podpis zostat wystany pormysinie,

Rysunek 69: Komuniakt: Wysytanie podpisu

Dokument podpisany podpisem elektronicznym bedzie odpowiednio oznaczany w systemie. Dokumenty
podpisane podpisem elektronicznym w systemie Edicta Legis s odpowiednio oznaczane z rozréznieniem czy

byty podpisane podpisem kwalifikowanym &
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Historia dokumentu

Wszystkie operacje wykonywane w systemie na dokumencie s zapisywane w historii tego dokumentu. Wpisy
historii dokumentu sg zdefiniowane w systemie i przypisane odpowiednio do rodzaju wykonywanej czynnosci.
Operacje na dokumencie wykonywane z poziomu innego dokumentu réwniez sg zapisywane w historii danego
dokumentu.

W historii dokumentu zapisywane sg réwniez kolejne wersje dokumentu, ktére mogg by¢ przegladane. Kolejne
wersje dokumentu tworzone sg tylko w wyniku edycji tresci dokumentu.

W celu przejrzenia historii dokumentu nalezy przejs¢ do podgladu danych metryki dokumentu (Edytuj —
Metryka) i wybrac tabele Historia dokumentu.

Historia dokumentu

Data edycji Uzytkownik Czynnosé w::;ii
05.03.2010 al3 a13 (a13, ) Ytworzenie dokumentu ?IE":":”
14:08:54 :
23.03.2010 Pawet Standela Edycja metadanych dokumentu Do pola Kadencja wprowadzono dane: V KadencjaDo pola Charakter SIOOG]
15:53:07 (ps, ) aktu wprowadzono dane: akt prawa miejscowego {
23.03.2010 Pawet Standela Edycja tresci dokumentu Dotgczenie zatgcznika SPOD\

2
15:54:05 (ps, )

Rysunek 70: Podglad historii dokumentu

Podglad historycznej wersji dokumentu

Z poziomu historii dokumentu istnieje mozliwos¢ podglgdu historycznej wersji dokumentu. W tym celu nalezy
bedac w podgladzie historii dokumentu wybrac¢ wersje dokumentu (link z numerem dokumentu / nr kolejnej
wersji), ktéora ma by¢ przeglagdana. Podczas przegladania wersji historycznej dokumentu mozna przegladac
wszystkie dane dokumentu oraz wszystkie elementy zewnetrzne dokumentu jak i elementy tresci dokumentu
(np. uzasadnienie). Mozliwe jest takze drukowanie wersji historycznej wraz ze wszystkimi dokumentami. Nie
ma natomiast mozliwosci edycji jakichkolwiek danych wersji historycznej.

Historia dokumentu

Data edycji Uzytkownik Czynnosé
05.03.2010 al3 a13 (a13, ) Ytworzenie dokumentu
14:08:54
23.03.2010 Pawet Standela Edycja metadanych dokumentu Do pola Kadencja wprowadzono dane: V KadencjaDo pola Charakter
15:53:07 (ps, ) aktu wprowadzono dane: akt prawa miejscowego
23.03.2010 Pawet Standela Edycja tresci dokumentu Doltgczenie zatgcznika
15:54:05 (ps, )

Rysunek 71: Wersje dokumentu
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Drukowanie dokumentow

Wszystkie utworzone w systemie Edicta Legis dokumenty mogg zosta¢ wydrukowane. W tym celu nalezy
przejs¢ do podgladu danych dokumentu (klikngé w numer dokumentu i wybraé opcje Tre$é aktu prawnego —
Edyctor XML), ktéry ma by¢ wydrukowany i wybra¢ opcje Drukuj.

& Podglad Dokumentu: Uchwata nr 46/2011 wersja.1l w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP Z0Z w Bochni . Szpital Powiatowy ™, ...

Edytui Zrnier stan Alkceptu) Uprawnienia Relacie Fowrdt
Metryka dokumentu: w sprawie zmiany umowy o0 zaf Drukuj dokument | Powiatowy”.

Drukuj dokument z zatacznikami
Edytor XML Drukuj metryke

ZARZADU POWIATU W BOCHNI

2z dnia 15 marca 2011
W sprawie ziiany wnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni |, Szpital Powiatowy ™.

Ma podstawie art. 32 ust. 2 pkt 5 ustawy = dnia 5 czerwea 1998 . o samorzadzie powiatowym
(it jedn Dz U1z 2001 1, Mr 142, poz. 1592 z poen. 2. ) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = doda 30
sierprda 1991 rolo o zaldadach opield zdrowotne (1 jedn Dz Uz 2007 ¢, Hr 14, poz. 89 z pdZn.
zm. ), Zarzad Powiatu w Bochrd uchwala, co nastepuje:

§1W umowie o zarzadzanie 5P Z0Z w Bochni , Szpital Powiatowy™ z dria 15.09.2008 r.
~ wprowadza sie Zrmiany jak w aneksie stanowigcym zatacznik do ninigjsze uchwaty.

§33!yk;rnam§ uchwaly powierza sig pracownikow! zatmdiionemu na samodzielnym stanowisku
5. zdrowia.

Rysunek 72: Opcja drukuj

Z menu Drukuj mozna wybra¢ nastepujace opcje:
o Drukuj dokument — pozwala wydrukowac tres¢ dokumentu
o Drukuj dokument z zatgcznikami — pozwala wydrukowac tres¢ dokumentu wraz z zatgcznikami
o Drukuj metryke — pozwala wydrukowac metryke dokumentu.

Wszystkie wydruki sg generowane w PDF. System wygeneruje plik PDF z wybranego dokumentu, ktéry
nastepnie moze zosta¢ wydrukowany przez uzytkownika.

Drukowanie tresci aktu prawnego

W celu wydrukowania tylko tresci aktu prawnego nalezy bedac w podgladzie aktu prawnego wybrac¢ opcje
Drukuj dokument. System wygeneruje tres¢ aktu prawnego w pliku PDF, ktéry nastepnie mozna wydrukowad.

Podglad Dokumentu: Uchwata nr wersja.1 ...

Edytuj Zmieri stan Uprawnienia Relacie Drukul Powidt

Metryka dokumentu: Drukuj dokument
Drukuj dokument z zatacznikami
Edytor XML Drukuj metryke ument XML
e

Prezydenta Miasta

| Rozdziat 1
‘ Art. 1

Rozdziat 2

<[

Rysunek 73: Drukowanie tresci aktu prawnego
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Drukowanie aktu prawnego z zatgcznikami

Akt prawny moze zosta¢ wydrukowany wraz z zatgcznikami, ktére zostaty utworzone w systemie Edicta Legis. W
tym celu nalezy bedac w podgladzie aktu prawnego wybra¢ opcje Drukuj dokument z zatagcznikam. System
wygeneruje tres¢ aktu prawnego wraz z grafikami, uzasadnieniem i trescig zatacznikéw w pliku PDF, ktéry
nastepnie moze zosta¢ wydrukowany przez uzytkownika.

Zataczniki binarne dotaczone do aktu prawnego nie bedg drukowane do pliku PDF razem z trescig aktu
prawnego. Zafaczniki tego typu moga zosta¢ pobrane przez uzytkownika przez wybranie opcji Pobierz
dostepnej przy kazdym zatgczniku w tabeli Elementy zewnetrzne. Zatgcznik binarny po wybraniu go przez
uzytkownika bedzie otwierany w programie zgodnym z rozszerzeniem pliku zatgcznika. Uzytkownik po otwarciu
zafacznika bedzie miat mozliwos¢ wydrukowania go zgodnie z funkcjonalnoscig programu, w ktérym zostat
otwarty.

Podglad Dokumentu: Uchwata nr wersja.1 ...

Edytuj Zmien stan Uprawnienia Relacje Drukuj Powrot
Metryka dokumentu: I Drukuj dokument
Drukuj dokument z
Edytor XML Drukuj metryk ment XML

1t ikami

Prezydenta Miasta

Rozdziat 1
Art. 1

Rozdziat 2

Rysunek 74: Wydruk dokumentu z zatgcznikami

Drukowanie metryki dokumentu
Dane metryki dokumentu mogg zosta¢ wydrukowane oddzielnie od catego dokumentu. Metryka dokumentu
drukowana jest bez historii dokumentu.

W celu wydrukowania metryki dokumentu nalezy bedac w podgladzie danych dokumentu wybra¢ opcje Drukuj
metryke.

Podglad Dokumentu: Uchwata nr wersja.1l ...

Edytuj Zmien stan Uprawnienia Relacje Drukuj Powrot

Metryka dokumentu: Drukuj dokument

Drukuj dokument z zatacznikami

i - }11en( XML i
UCHWALA 5

Prezydenta Miasta

Edytor XML

Rozdziat 1
Art. 1

Rozdziat 2

[T}

Rysunek 75: Wydruk metryki dokumentu

Na podgladzie wydruku nalezy wybrac opcje {Drukuj}.
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.

B(E)® &9 @e- LHe oM
Metryka dokumentu
Urzad Miasta Poznania Utssrzany: 2502/2010 09.22.16

Homalsk Jan

| Strony

Projekt akiu prawmego
Srojekiowany
Roboczy

Rysunek 76: podglad wydruku metryki dokumentu

Wydruk zatgcznika do aktu prawnego
W celu wydrukowania zafgcznika utworzonego w systemie Edicta Legis nalezy przejs¢ do podgladu zatacznika,
ktéry ma zosta¢ wydrukowany i wybra¢ opcje Drukuj. System wygeneruje zatgcznik w pliku PDF, ktory

nastepnie mozna wydrukowac.

Podglad Dokumentu: Uchwala nr testl wersja.2 ... / Podglad Zatacznika: testl

Powrat
Dokument XML

Edytor xML
ZALACZNIK test1

Rysunek 77:Wydruk zatacznika do aktu prawnego

Wydruk wniosku do przesytki aktow prawnych
Whiosek utworzony do przesytki aktéw prawnych moze zosta¢ wydrukowany w systemie. W tym celu nalezy

bedac w podgladzie danych wniosku wybrac¢ opcje Druku;j.

Whniosek do przesytki

Edytuj Zmien stan Akceptuj

Rysunek 78: Wydruk wniosku do przesytki aktéow prawnych
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Zmiana stanu dokumentu

Stan dokumentu w systemie Edicta Legis moze by¢ dowolnie ustawiany przez uzytkownika. Stan dokumentu
zdefiniowany jest oddzielnie dla kazdej fazy zycia dokumentu. Dostepne pozycje sg definiowane w stownikach.
Dokumenty tworzone w systemie Edicta Legis nie moga by¢ usuwane z systemu. Moga mie¢ jedynie zmieniony
status na ,Anulowany” lub ,Zamkniety”. Operacja anulowania dokumentu jest nieodwracalna.

Zmiana stanu wniosku

Aby zmienic¢ stan wniosku nalezy:
e Na podgladzie wniosku wybrac opcje Zmien stan;

e Nastepnie na formularzu zmiany stan wybrac stan, ktéry ma by¢ ustawiony dla wniosku i wybra¢ opcje
Zapisz. Aby anulowac operacje zmiany stanu wniosku nalezy wybra¢ opcje Anuluj.

Zmiana stanu wniosku

Zapisz Anuluj

S Zatwierdzony -

Rysunek 79: Zmiana stanu wniosku do przesytki aktéw prawnych

Poprzez zmiane stanu wniosku mozna réwniez go anulowac. W tym celu nalezy podczas zmiany stanu wniosku
wybraé stan ,, Anulowany”. Wniosek anulowany bedzie nadal widoczny w systemie. Wniosek anulowany nie
moze by¢ edytowany.

Zmiana stanu aktu prawnego

Stan dokumentu zdefiniowany jest oddzielnie dla kazdej fazy zycia dokumentu. Dostepne pozycje s3
definiowane w stownikach. W Tabeli 1. pokazane s3 mozliwe wartosci stanéw aktu prawnego w zaleznosci od
fazy zycia aktu prawnego, statusu aktu prawnego oraz charakteru aktu prawnego.

Ponizsza tabela przedstawia mozliwe wartosci stanéw aktu prawnego.

Faza zycia aktu prawnego Status Stan Charakter aktu prawnego
Roboczy
Projekt aktu prawnego Projektowany Zatwierdzony
Zamkniety

akt normatywny, akt prawa

Konsultowany miejscowego

Po konsultacji

Legislacja aktu prawnego Projektowany
Uchwalony
Zamkniety
Przed publikacjg
Oczekuje na
publikacje w BIP Wszczete postepowanie

Publikacja aktu prawnego akt normatywny

wojewody

Opublikowany w BIP [ Opublikowany
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Obowigzuje

Zmieniony

Wygasty

Uchylony

Oczekuje

publikacje w Dz.UW. [Wszczete postepowanie

Przed publikacjg
na

wojewody

Opublikowany
Dz.U.W.

Opublikowany

Obowigzuje

Zmieniony

Wygasty

Uchylony

akt prawa miejscowego

Tabela 1: Stan aktu prawnego

Aby zmieni¢ stan aktu prawnego nalezy:

e Bedac w podgladzie aktu prawnego wybraé opcje Zmien stan;

Podglad Dokumentu: Uchwata nr 80001 wersja.2 ..

EdytujAkceptuj Uprawnienia Relacje Drukuj Powrét

Metryka dokumentu:

Elementy zewnetrzne

Edytor XML

UCHWALA

Prezydenta Miasta

Dokument XML

Rysunek 80: Zmiana stanu dokumentu

e Na formularzu zmiany stanu aktu prawnego wybrac faze zycia aktu prawnego, status aktu prawnego a
nastepnie stan aktu prawnego;
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Zmiana stanu Dokumentu: Uchwata nr 12345678 ...

Zapisz Anuluj
Faza ycia:

i Legislacja aktu prawnego _'_'_; [] Podaglad fazy projeltu w strefie publicznej

ek ! Projektowany :_il

S5tan: | |

Rysunek 81: Formularz zmiany stanu dokumentu

e W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych nalezy wybraé opcje Zapisz. Aby anulowa¢ operacje
zmiany stanu aktu prawnego nalezy wybrac opcje Anuluj.

Zmieniony stan aktu prawnego jest zapisywany w metryce aktu prawnego. Dokumenty tworzone w systemie
Edicta Legis nie mogq by¢ usuwane z systemu. Mogg mie¢ jedynie zmieniony status na , Anulowany” lub
»Zamkniety”. Operacja anulowania dokumentu jest nieodwracalna.

Rezygnacja z projektu aktu prawnego bedzie sie odbywata przez zmiane stanu aktu prawnego. W tym celu
nalezy podczas zmiany stanu aktu prawnego wybraé stan ,Zamkniety”. Taki akt prawny bedzie nadal
przechowywany w systemie, nie bedzie jednak mozliwosci edycji danych dokumentu. Akt prawny, z ktérego
uzytkownik zrezygnowat moze by¢ wykorzystany do utworzenia nowego aktu prawnego na jego podstawie.

Udostepnienie projektu aktu prawnego

Na formatce zmiany stanu aktu prawnego istnieje mozliwos¢ udostepnienia projektéw aktéw
prawnych w strefie publicznej. Udostepnienie projektu aktu prawnego powoduje, ze dokument zostanie
udostepniony dla uzytkownikéw niezalogowanych.

W celu oznaczenia projektu aktu prawnego do publikacji nalezy:
e Na podgladzie aktu prawnego wybrac opcje {Zmien stan};
o Na formatce zmiany stanu zaznaczy¢ pola wielokrotnego wyboru Podglad fazy projektu w strefie

publicznej} a nastepnie wybrac opcje {Zapisz}. W celu anulowania operacji publikacji projektu aktu
prawnego nalezy wybra¢ opcje {Anuluj}.
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Utworzenie przesytki aktéw prawnych

W systemie istnieje mozliwos¢ utworzenia przesytki z wybranych aktéw prawnych. Utworzona przesytka aktow
prawnych moze by¢ wystana do publikacji w Dz.U.W., do nadzoru, do RIO lub zapisana na komputerze
uzytkownika. Wystane moga by¢ tylko akty normatywne uchwalone, opcja tworzenia przesytki aktéw prawnych
jest wiec dostepna z poziomu menu ,Akty normatywne uchwalone”. W celu utworzenia przesytki aktéw

prawnych nalezy:

e Woyszukac akty prawne, ktére majg by¢ wiaczone do przesyiki;
Przy kazdym z aktéw prawnych zaznaczy¢ pole wielokrotnego wyboru , a nastepnie wybrac¢ opcje
Wyslij i typ przesyitki, ktéra ma by¢ utworzona (lista z typami przesytek wyswietla sie po najechaniu
myszka na opcje Wyslij);

Akty normatywne uchwalone / Ostatnio dodane dokumenty

Pokaz kryteria wyszukiwani iy Elij Dirukuij
Utworz przesyllke do nadzoru Typ widoku przygotowany, tytul, przygotowany przez, relage, stani/status W
W Ne Utworz przesyllke do RIO Tytul (w sprawie) Przygotowat Informacje Stan/Status
Przeqladaj przesyiki ; ; ;
1 UCHWALA 50 fEll Ak _J_D_ - __Y__ . . mory o zarzgdzanie SF Z0Z w Bochni Szpital Agata Kraszewska [akraszewska, Cbowigzuje/
= . ) ogloszony

Znalezionog 1 cokuwmeant, pokazano 1 dokument, 03 1 oo 1. Stans 1 /L.
K& < >»)

Rysunek 82: Tworzenie przesytki aktow prawnych

e  Wyswietlona zostanie lista z zawartoscig przesytki dokumentéw. W celu zatwierdzenia przesyiki nalezy

klikng¢ Zapisz.

Tworzenie przesylki dokumentéw do nadzoru - wybranych do przesylki : 1

Zapisz Anuluj
odza) dol tu Numer Tytut (w sprawie) Przygotowat Stan/Status
1 Aktprawny 502011  24.02.2011 w sprawie zriany urnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni ,Szpital Powistowy®, Agata Kraszewska (akraszewska, )

Zhgweziong 1 dokument pokszano I dokument od 16 1. Stons 1 /1.
KL D>»

Rysunek 83: Lista z zawartoscia przesytki

e Utworzona zostanie przesytka aktow prawnych. Przesytka moze by¢ bezposrednio wystana na skrzynke
podaweczg instytucji lub zapisana na dysku.

Przesytka

Wyslij Zapisz na dysk Dodaj wniosek Powrét
Przesylka :
Numer PAODOO1
Status Utworzona
Typ Do nadzoru
Data utworzenia 24 03,2010 08;33;12
Data wystania

Data

potwierdzenia
Lista dokumentow w przesylce

Lp Numer wniosku Data wystania Przygotowany przez Stan
Lp  Rodzaj dokumentu Numer Data przygotowania Tytut (w sprawie) Przygotowany przez Stan/Status
Przed publikaga/
1 Uchwata 12345678 08.02.2010 210 a10 (210, )
Oczekuje ns publikage w Dz.U. W.

Rysunek 84: Przesytka aktéw prawnych

e Do kazdej przesytki aktéw prawnych istnieje rowniez mozliwosé wygenerowania wniosku do instytuciji,
do ktorej kierowana jest przesytka dokumentéw. W celu wygenerowania wniosku nalezy wybra¢ opcje
{Dodaj wniosek}. Wniosek generowany jest w edytorze xml systemu Edicta Legis;
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Whiosek do przesyitki
Zapisz Zapisz i Zamknij Anuluj

Edhytor XML Dokument XML
numer dokumentu
z dnia 30 marca 2011
Adresat

Ma podstawie art. 90 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U,z 2001 nr 142 poz. 1591 z pdén. zm.) w zatgczeniu przekazuje

Uchwaty podjete przez ...

Zatgczone dokumenty:
1. Uchwata nr 80,2011 - w sprawie Zmiany umowy o zarzgdzanie SP 202 w Bochni Szpital Powiatowy”.

Rysunek 85: Wniosek do przesytki

e  Po utworzeniu wniosku nalezy go zapisa¢ Zapisz i zamknij.

Utworzenie przesytki aktow prawnych oraz wniosku bedzie odnotowywane w historii kazdego z aktow
prawnych, ktore sktadajg sie na przesytke.

Zapisanie przesytki aktow prawnych

Po utworzeniu przesytki aktéw prawnych istnieje mozliwos¢ zapisania jej na komputerze uzytkownika. W tym
celu nalezy:
e Bedac w podgladzie przesytki aktow prawnych wybraé opcje Zapisz na dysk;
o Nastepnie okresli¢ miejsce zapisania przesytki na dysku uzytkownika i wybraé opcje Zapisz. Przesytka
aktéw prawnych zostanie zapisana na dysku uzytkownika. Zapisana na komputerze paczka aktéw
prawnych nadal bedzie widoczna w systemie Edicta Legis.

Przesytka

Przesyika :

Mumer PAOOOOS
Status Ltworzona
Typ Do RIO

Data utworzenia 31-08-2009 14:18:52
Data wystania
Data potwierdzenia

Rysunek 86: Zapisanie przesytki aktéw prawnych

Wystanie przesytki aktow prawnych

Po utworzeniu przesytki aktow prawnych moze ona zosta¢ wystana do publikacji w Dz.U.W. lub do nadzoru.
W tym celu nalezy:
e  Po utworzeniu odpowiedniego rodzaju przesytki aktow prawnych bedac w podgladzie danych przesyiki
wybraé opcje {Wyslij};
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Przesytka

yslijfZapisz na dysk Dodaj wniosek

Przesyika :

Mumer PADDOOS
Status Utworzona
Tvp Do RIO

Data utworzenia 31-08-2009 14:18:52
Data wystania
Data potwierdzenia

Rysunek 87: Wystanie przesytki aktéw prawnych

e System sprawdzi poprawno$¢ przesytki aktéw prawnych, w przypadku gdy zostang wykryte btedy
zaprezentuje komunikat nieblokujgcy informujacy o btedach;

Wysylanie przesytki

Czy wyslad preesylke?
Rozriar przesytli 20480 przekracza maksymalny rozmiar przesyili skrzynki podawcze) 1000,
Ponizsze dokurmenty nie maja, podpisu:

1. Uchwata 50/2011
2, Wniosek

esli Anuluj
Rysunek 88: Komunikat btedéw przesytki aktéw prawnych

e Uzytkownik ma mozliwos¢ wystania przesytki aktéw prawnych pomimo wykrytych btedow.

Po wystaniu przesytki aktéw prawnych w systemie bedzie rejestrowane UPO — urzedowe potwierdzenie
odbioru. Istnieje mozliwos$¢ podejrzenia UPO przez wybranie opcji {Pokaz UPO}.

Utworzenie wniosku do przesytki aktow prawnych

Do kazdej utworzonej w systemie przesytki aktéw prawnych istnieje mozliwos¢ utworzenia wniosku. W tym
celu nalezy:

e Bedac w podgladzie danych przesytki wybra¢ opcje Dodaj wniosek;

Przesytka

i
Przesyika :

Mumer PAOOOD4
Status Ltworzona
Typ Do RIO

Data utworzenia 31-08-2009 14:02:20
Data wystania
Data potwierdzenia

Rysunek 89: Dodanie wniosku do przesytki aktéw prawnych
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e Whniosek do przesytki aktéw prawnych zostanie utworzony i mozliwa bedzie edycja jego danych. W
utworzonym wniosku automatycznie zostanie umieszczona lista aktéw prawnych skfadajacych sie na
paczke oraz przyktadowa tres¢ wniosku.

Whiosek utworzony do przesytki aktdw prawnych jest obstugiwany jak standardowy dokument w systemie
Edicta Legis, czyli moze by¢ podpisany, moze mie¢ zmieniony stan dokumentu oraz zosta¢ wydrukowany.
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Tworzenie tekstu jednolitego

Do aktu prawnego utworzonego w systemie Edicta Legis uzytkownik ma mozliwos¢ utworzenia tekstu
jednolitego. Tekst jednolity moze by¢ tworzony do aktéw prawnych, ktére sg fazie zycia ,Publikacja aktu
prawnego”. Tekst jednolity jest tworzony poprzez skopiowanie ostatniej zapisanej wersji aktu prawnego (wraz z
zatgcznikami, grafikami, tabelami). Po utworzeniu tekst jednolity aktu prawnego ma status , Projektowany”.

Kolejne wersje tekstu jednolitego beda tworzone poprzez skopiowanie i udostepnienie do edycji ostatniej
zapisanej wersji tekstu jednolitego do aktu prawnego. Opcja tworzenia nowej wersji tekstu jednolitego aktu
prawnego jest dostepna tylko dla aktéw, ktére:

e sg w fazie zycia ,Publikacja aktu prawnego”;

e nie majg jeszcze utworzonej zadnej wersji tekstu jednolitego, tekst jednolity bedzie tworzony po raz
pierwszy;

e ostatnia wersja tekstu jednolitego do danego aktu jest w stanie: ,,Opublikowany”.

W celu utworzenia tekstu jednolitego do aktu prawnego nalezy:
e Na podgladzie aktu prawnego wybra¢ opcje Edytuj>Utwarz tekst jednolity;

e Na komunikacie potwierdzajgcym che¢ utworzenia tekstu jednolitego wybra¢ opcje OK. System
utworzy tekst jednolity do aktu prawnego i udostepni go do edyc;ji;

Edycia tresci Dokumentu: Uchwata nr S0/2011 wersja.2 w sprawie zmiany umowy o zarzgdzanie SP Z0Z w Bochni ,Szpital Powiatowy™....

Zapisz i Zamknii Weryfikui Dodaj Anuluj
Metryka dokumentu: w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni Szpital Powiatowy™.

Edycja tekstu ujednoliconego projektowanego {wersja 1)

Edytor XML Dokument XML
TCHWALA Nr 50/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI

z dnia 15 marea 2011
W sprawie zimiany wnowy o zazadzanie SP ZOZ w Bochni |, Szpital Powiatowy™.

Ma podstawie art. 32 ust. 2 pldt 5 ustawy = duta 5 czerwea 1995 1 o samorzadeie powlatowym

(t jedn Dz U z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdin. zm ) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dria 30
sierpria 1991 rokn o zakdadach opield zdrowotng (4 jedn. Dz U7 2 2007 £, Nr 14, poz. 89 2 pdsn.
zm. ), Zarzad Powiaty w Bochnd uchiwala, co nastepuje:

§1W umnowie o zarzgdzanie 5P Z0Z w Bochni ,, Bzpital Powiatowy™ 2 dnia 15.09.2008 .
“ wprowadza sie zmiany jak w aneksie stanowigcym zalicznik do niniejsze) uchweaty.

Rysunek 90: Tworzenie tekstu jednolitego do aktu prawnego

W ramach obstugi tekstu jednolitego do aktu prawnego uzytkownik ma mozliwos¢ wykonania nastepujacych
operaciji:

e Edycji tresci tekstu jednolitego;
e  Zmiany stanu;
e  Podpisania tekstu jednolitego;

e  Wydrukowania tekstu jednolitego.

Uprawnienia do tworzenia tekstu jednolitego i wykonywania operacji ma uzytkownik z rolg , Twérca” do aktu
prawnego. Uzytkownik z rolg Administrator dokumentdw ma uprawnienia do wykonywania wszystkich operacji
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na tekscie jednolitym do aktu prawnego. Dla aktu prawnego, do ktérego zostat utworzony tekst jednolity jest
mozliwos¢ zmiany stanu tylko w zakresie fazy zycia ,,Publikacja aktu prawnego”.

Na podgladzie tekstu jednolitego aktu prawnego prezentowany jest podglad metryki aktu prawnego. Dane
metryki aktu prawnego nie sg aktualizowane w wyniku edycji tekstu jednolitego.

Podglad tekstu jednolitego do aktu prawnego

W strefie logowania przejscie do podgladu tekstu jednolitego mozliwe jest z poziomu podgladu aktu prawnego.
Tekst jednolity projektowany, tekst jednolity opublikowany oraz tekst pierwotny aktu prawnego sg oznaczone
specjalnymi ikonami. Uzytkownik po wybraniu odpowiedniej ikonki moze przejs¢ do podgladu wybranego
dokumentu.

W strefie publicznej systemu do podgladu udostepniany jest tylko tekstu jednolity w stanie ,,Opublikowany”.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ przejscia do wydruku PDF tekstu jednolitego z poziomu listy aktéw prawnych.

Podglad Dokumentu: Uchwata nr S0/2011 wearsja.2 w sprawie 2miany umowy o zarzadzanie SP 2072 w Bochni L Szpital Powiatowy ™.,

Edytuj Zrnied stan Akceptui Relacie Drukuj Tresc aktu Powrdt
Metryka dokumentu: W Sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni Szpital Powiatowy".

Sodglad tekstu ujednoliconego w opracowaniu (wersja 11

Edytor XML Dokument XML
TCHWALA Nr 502011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
Z dnia 15 marea 2011
W sprawie zmiany wnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni |, Szpital Powiatowy ™.

MNa podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy z dida 5 czerwea 1998 1. o samorzadeie powiatowytmn
(t jedn. Dz U z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zn.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dnia 30
sierprda 1991 roku o zaldadach opield zdrowotneg (. jedn. Dz ULz 2007 ¢, Nr 14, poz. 89 z pdin.
zm.), Farzad Powiaty w Bochnd uchweala, co nastepuje:

81W umowie 0 zarzadzanie 5P Z0Z w Bochni ,, 3zpital Powiatowy” = dnia 15.08.2008 r.
© wprowadza sic zmiany jak w aneksie stanowiacym zatacznilk do niniejsze uchwaty.

S:Wyknna.nie uchwaly powlerza sig pracowniowl zatmdnionerm na samodzielnym stanowisla
“ ds. zdrowia.

§3Uchwals wehodz w zycie z driem podigoia.

Rysunek 91: Menu obstugi tekstu jednolitego aktu prawnego

Edycja tekstu jednolitego do aktu prawnego
Uzytkownik ma mozliwos¢ wielokrotnej edycji tekstu jednolitego aktu prawnego (wraz z elementami
zewnetrznymi) w stanie ,,Projektowany”.
Podczas edyc;ji tekstu jednolitego do aktu prawnego uzytkownik nie ma mozliwosci edycji:
e numeru aktu prawnego;
e  tytutu aktu prawnego;
e daty wydania aktu prawnego;

e numerdw zatgcznikdw dotgczonych do aktu prawnego (uzytkownik ma mozliwos¢ usuwania i
dodawania nowych zatgcznikow).

W celu rozpoczecia edycji tekstu jednolitego do aktu prawnego nalezy na podgladzie danych tekstu jednolitego
wybraé opcje {Edytuj>Tres¢ tekstu jednolitego}.

W ramach edycji tekstu jednolitego do aktu prawnego istnieje mozliwos¢:
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e  Edycji elementdéw struktury aktu prawnego;
e Dodawania nowych elementéw struktury aktu prawnego;
e Usuwania elementéw struktury aktu prawnego;

e Tworzenia i dodawania elementéw zewnetrznych aktu prawnego;

Podglad Dokumentu: Uchwata nr 50/2011 wersja.2 w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie 5P 2072 w Bochni ,Szpital Powiatowy ...

Edytui Zrier stan Alkeeptuj Relacie Drukui Tresc aktu Powrdt

Tresé tekstu ujednoliconego B Zmiany umowy 0 Zarzgdzanie SP 07 w Bochni ,Szpital Powiatowy”.

Podglad tekstu ujednoliconego w opracowaniu (wersja 1)

Edytar XML Dakumeant XML
TCHWALA Nr 50,2011

ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W spravie zindany wmowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni ,, Szpital Powiatowy™.
Ma podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy = dnda 5 czerwea 1998 ¢ o samorzadzie powiatowym
(t jedn Dz ULz 2001 r. Nr 142, poz. 1592 = pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dnda 30
sierpria 1991 rolu o zakdadach opiela zdrowotne (1 jedn. Dz Uz 2007 ¢, Nr 14, poz. 89 z pozn.
zm.), Zarzad Powiatu w Bochnd uchwala, co nastepuje:

81 W umowie o zarzqdzanie 3P 202 w Bochni . Szpital Powiatowy” = dnia 15.09.2008 r.
" wprowadza sic Zmiany jak w aneksie stanowigcym zalyeznik do ninigjsze uchwaty.

S:Wykonanie uchwaly powierza sig pracownikowl zattudnionemy na samodzielnym stanowiskoy
© ds. zdrowia,

Rysunek 92: Edycja tekstu jednolitego do aktu prawnego

Zmiana stanu tekstu jednolitego

Tekst jednolity aktu prawnego moze miec¢ zmieniony stan. W tym celu nalezy:
e Na podgladzie tekstu jednolitego do aktu prawnego wybraé opcje {Zmien stan};

e Nastepnie na formularzu zmiany stanu okresli¢ stan tekstu jednolitego i wybraé opcje {Zapisz} w celu
zapisania wprowadzonych danych. Aby anulowaé operacje zmiany stanu tekstu jednolitego nalezy
wybra¢ opcje {Anuluj}.

52



Podglad Dokumentu: Uchwata nr S0/2011 wersja.2 w sprawie zmiany umowy o 2arzadzanie SP Z0Z w Bochni ,Szpital Powiatowy” ...

Edvtuj Zrnief stan Ak oeptui Relacie Cirukuj Tresd aktu Powrdt

Metryka - W Sprawie zmiany umo o zarzgdzanie SP 207 w Bochni Szpital Powiato B
Ty p ¥ Wy q p

Podglad tekstu ujednoliconego w opracowaniu (wersja 1)

Edytor XML Dokument XML
TUCHWALA Nr 50/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W sprawie ziiany mnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni |, Szpital Powiatowy™.

Na podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy z dnda 5 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowytn
(t jedn Dz, Uz 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 30
sierpnia 1991 roku o zaldadach opield zdrowotne) (t jedn. Dz, U z 2007 r., Nr 14, poz. 89 z pozn.
zm. ), Zarzad Powiatu w Bochnd uchwala, co nastepuje:

81W umowie o zarzadzanie 5P ZOZ w Bochni , Szpital Powistowy” 2 dnia 15.00.2008 1.
“ wprowardza sig zmiany jak w aneksie stanowigoym zatqeznil do niniejszej uchweaty.

§3';Uyk§rnani_e uchwaly powierza sig pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym stanowisla
3. zdrowia.

83 Uchwata wehodzi w zycie z diiem podigeia

Rysunek 93: Zmiana stanu tekstu jednolitego

W systemie mozna nadac¢ nastepujace stany tekstu jednolitego do aktu prawnego:
e  Projektowany;
e  Opublikowany;

Po zmianie stanu na ,Opublikowany” tekst jednolity aktu prawnego jest dostepny do podgladu w fazie
publicznej systemu dla uzytkownikéw niezalogowanych, uzytkownik nie ma juz mozliwosci edycji tej wers;ji
tekstu jednolitego, ma jedynie mozliwos¢ utworzenia nowej wersji tekstu jednolitego do aktu prawnego.

Podpisanie tekstu jednolitego do aktu prawnego

Tekst jednolity aktu prawnego moze by¢ podpisany przez uzytkownika. Uzytkownik do wyboru ma dwa rodzaju
podpisu: podpisanie tekstu jednolitego oraz kontrasygnata. Operacja podpisania tekstu jednolitego przebiega
tak samo jak w przypadku podpisywania aktu prawnego.

W celu podpisania tekstu jednolitego do aktu prawnego nalezy na podgladzie tekstu jednolitego wybraé opcje
{Akceptuj}, a nastepnie odpowiednig opcje podpisania dokumentu.
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Podglad Dokurnentu: Uchwata nr S0/2011 wersja.2 w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP 202 w Bochni ,Szpital Powiatowy™....

Edvtuj Zrieri star Ak ceptui Relacie Drukuij Tresé aktu Powrdt

Metryka dokumentuj | Podpisz zgdzanie SP ZOZ w Bochni .Szpital Powiatowy™.
Jpdalad tekstu ujednglil Podpis zaawansowany

Edytar XML Dokument XML
UCHWALA Nr 50/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marca 2011
W sprawie zmiany mnowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni |, Szpital Powiatowy ™.

MNa podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy = dnda 5 czerwea 1998 ¢ o samorzadzie powiatowsyn
t. jedn Dz. U z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdzn. =m.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dnda 30
sierpria 1991 rolow o zakladach opield zdrowotng (. jedn. Dz, U, z 2007 ¢, Nr 14, poz. 89 z pdzn.
zi.), Zarzad Powiaty w Bochnd uchwala, co nastepuje;

81 W umowie o zarzgdzanie 5P Z0Z w Bochni | Szpital Powiatowy” = dnia 15.09.2008 1.
“ wprowadza sie 2miany jak w aneksie stanowizcym zatacznik do niniejsze uchwaty.

S:Wykonanie uchwaly powierza sie pracowniliowl zatradnionermu na samodzielnym stanowiska

ds. zdrowia.

83 Uchwata wehodz w Zycie z dniem podjgeia.

Rysunek 94: Podpisanie tekstu jednolitego do aktu prawnego

Drukowanie tekstu jednolitego do aktu prawnego
Tekst jednolity aktu prawnego moze zosta¢ wydrukowany przez uzytkownika. Operacja drukowania tekstu
jednolitego do aktu prawnego przebiega analogicznie jak w przypadku drukowania aktu prawnego.

Wydruk tekstu jednolitego mozliwy jest poprzez wybranie opcji: {Drukuj>Drukuj dokument} oraz
{Drukuj>Drukuj dokument z zatacznikami}.

Podglad Dokurnentu: Uchwata nr S0/2011 wersja.2 w sprawie zmiany umowy o zarzadzanie SP Z0Z w Bochhi .Szpital Powiatowy”™ ...

Edytuj Zrien stan Alcceptu Relacie Dirukuj Trest aktu Pawrdt
Metryka dokumentu: w sprawie zmiaffy Drukuj dokurment Sochni Szpital Powiatowy™.
Podglad tekstu wjednoliconeago w Dpracuwa:F Drukuj dokument z zatacznikami

Edytor XML Dokument XML
TCHWALA Nr 50/2011
ZARZADU POWIATU W BOCHNI
z dnia 15 marea 2011
W sprawie zmiany wmowy o zarzadzanie SP ZOZ w Bochni ., Szpital Powiatowy”.

Ma podstawie art. 32 ust. 2 plt 5 ustawy z dnda 5 czerwea 19958 1. o sarnorzadze powiatowym
(t. jedn Dz Uz 2001 r, Mr 142, poz. 1592 z pdzn. =m.) oraz art. 44 ust. 4 ustawy = dnia 30
sierpria 1991 roks o zaldadach opicld zdrowotne] (8 jedn. Dz, ULz 2007 ¢, Nr 14, poz. 89 z pdEn.
zm.), Zarzad Powiatu w Bochnd uchwala, co nastepuje:

81 W umowie o zarzadzanie SF 202 w Bochi ., 3zpital Powiatowy” z dnia 15.09.2008 .
“ wprowadza sic Zriany jak w aneksie stanowiacym zataeznils do niniejszej uchwaty,

82 Wykonanie uchwaly powierza sig pracownikowi zatrudnionemu na samodziclngm stanowisku
" ds. zdrowia,

83 Uchwata wehodzi w Zycie = dniem podigeia.

Rysunek 95: Drukowanie tekstu jednolitego do aktu prawnego

Historia tekstu jednolitego do aktu prawnego
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Wszystkie operacje wykonywane na tekscie jednolitym aktu prawnego s zapisywane w historii aktu prawnego.
Wohpisy dotyczace tekstu jednolitego sg zaznaczone kolorem zielonym tak aby bylty w sposéb jednoznaczny
rozrozniane od wpiséw dotyczacych operacji na akcie prawnym. Nowe wersje tekstu jednolitego aktu

prawnego beda tworzone w wyniku edycji tresci tekstu jednolitego.

miejscowego

Historia dokumentu ¥
Data edydji Uzytkownik Czynnosé Nr wearsji
11.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Utworzenie dokumentu XLIVIS53/2008 /1

14:02:46 Informatyki)

11.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Edycja tresci dokumentu XLIVIS53/2008 /2
14:07:03 Informatylki)

18.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Edycja metadanych dokumentu KLIVIS53/2008 /2
13:32:56 Informatyki) Do pola Charakter aktu wprowadzono dane: akt prawa

18.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Zmiana stanu dokumentu - Opublikowanie w DZ.U.W. XLIVIS53/2008 /2
13:33:13 Informatylki)

18.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Zmiana stanu dokumentu XLIVIS53/2008 /2
14:16:15 Informatyki)

15.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Zmiana stanu dokumentu - Opublikowanie w DZ.U.W. XLIVIS53/2008 /2
12:55:12 Informatylki)

19.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Utworzenie tekstu jednolitego do aktu prawnego XLIVI553/2008 /1
16:26:33 Informatylki)

19.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Zmiana stanu tekstu jednolitego - Opublikowanie tekstu XLIVI6563/2008 /1
16:37:19 Informatyki) jednolitego

19.08.2009 Jan Kowalski (j.kowalski, Kierownik Referatu Utworzenie nowej wersji tekstu jednolitego do aktu XLIVI6563/2008 /2
16:37:31 Informatylki) prawnego

Rysunek 96: Historia tekstu jednolitego do aktu prawnego
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Pobranie paczki ZIP

Uzytkownik w systemie Edicta Legis ma mozliwosé pobrania dokumentu wraz z elementami zewnetrznymi
jako plik ZIP. Istnieje mozliwos¢ pobrania pliku ZIP z nastepujacych dokumentdw:

e aktu prawnego, uzasadnienia, grafik i zatacznikéw (binarnych dotaczonych do aktu prawnego i XML
utworzonych w systemie);

e tekstu jednolitego opublikowanego, grafik i zatgcznikéw (binarnych dotgczonych do aktu prawnego i
XML utworzonych w systemie).

Opcja pobrania pliku ZIP jest dostepna dla uzytkownikdw zalogowanych i niezalogowanych.
W celu pobrania paczki ZIP nalezy:

e Na liscie aktéw prawnych wybra¢ opcje pobrania paczki ZIP:
. Pobierz paczke ZIP tresci aktu;
. Pobierz paczke ZIP tresci tekstu opublikowanego.

e Wybrany rodzaj paczki ZIP zostanie pobrany zgodnie z oprogramowaniem zainstalowanym na
komputerze uzytkownika.

Akty normatywne uchwalone f

Wyszukaj dokument Wyslii Drukuj
Ostatnio dodane dokumenty

W Lp Nr Data preygotowania
] 1 .08.
Uchwata XLIV/553/2008 LLUSI0S ]
Inaleziono

Tekst jednolity projektovany
Tekst jednolity cpublikovwany
Pobierz paczke ZIP tresci aktu

Pobierz paczke ZIP tresci tekstu cpublikowanego

Rysunek 97: Pobranie paczki ZIP
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